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SLP Prozess auf SAP Ariba

Um mit der Swisscom Geschaftsbeziehungen einzugehen, wird ein SLP-Prozess (Supplier Lifecycle and Performance)
durchgefuhrt, bestehend aus einer Registrierungs- und einer Qualifizierung.

Auf den folgenden Seiten finden Sie Hinweise, wie Sie diese Prozesse in SAP Ariba durchfuhren.

Inhaltsverzeichnis:

S. 3 Kontoeroffnung auf SAP Ariba
S. 9 Registrierungsprozess

S.11 Lieferantendaten andern

S. 13 Qualifizierungsprozess
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Kontoer6ffnung auf SAP Ariba
Schritt 1/3: Einstieg

Sie werden via E-Mail eingeladen, sich als Lieferanten bei der Swisscom zu registrieren. Wahlen Sie den Link an um auf die

Einstiegsseite zu gelangen.

Swisscom Digitalisierung der Bestell- und Rechnungsverarbeitung

@An

u+swisscom.Doc795116490@eusmtp.ariba.com>

Sehr geehrte Damen und Herren,

Swisscom digitalisiert konsequent ihre Bestell- und Rechnungsprozesse. Fur deren Abwicklung hat

als Rechnungssteller und/oder Lieferant die Méglichkeit, alle Dokumente elektronisch zu erhalten

und/oder zu erfassen.

von Lieferanten und migriert diese auf die Prozesse in SAP Ariba. Sie als Lieferant und/oder
Rechnungssteller sind in der aktuellen Migrationswelle aufgefiihrt. Dementsprechend mdchten wir Sie

bitten, Ihr Unternehmen bei SAP Ariba zu registrieren.

Start der Registrierung klicken Sie bitte hier: Klicken Sie hier

Sobald Swisscom Ihre Angaben erhalten hat, werden wir Sie tber das weitere Vorgehen informieren.

e) Antworten

Swisscom im September 2018 die Applikation SAP Ariba implementiert und eingefiihrt. Dort haben Sie

Fiir die effiziente Umsetzung dieser Digitalisierung priorisiert Swisscom laufend verschiedene Gruppen

Vorgehen:
Wir bitten Sie, abzukldren, ob in Ihrer Unternehmung be ine Verbindung zu Ariba besteht. Fiir den

«) Allen antworten

—> Weiterleiten

Do. 04.11.2021 16:49

Wichtiger Hinweis:

Die E-Mail wird automatisch Gber
das Ariba System generiert,
weshalb der Absender eine langere
E-Mail-Adresse aufweist. Der
Absender ist legitim, wenn
@eusmtp.ariba.com steht.
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Kontoer6ffnung auf SAP Ariba
Schritt 1/3: Einstieg

Klaren Sie als erstes ab, ob ihr Unternehmen bereits einen Account hat. Haben Sie bereits ein Konto, konnen Sie direkt
Uber den Link (1) in den Registrierungsprozess einsteigen (ab Seite 8). Anderenfalls konnen Sie Uber den zweiten Link (2)
ein Konto auf Ariba erstellen.

SAP Ariba Proposals and Questionnaires @

Willkommen, Max Muster!

Haben Sie eine Frage? Klicken Sie hier, um das Schnellstart-Handbuch aufzurufen.

Lassen Sie sich als Lieferant von Swisscom (Schweiz) AG - TEST bei SAP Ariba registrieren. / (2)

Swisscom (Schweiz) AG - TEST nutzt SAP Ariba, um Bestellabwicklungsaktivitaten zu verwalten.

Erstellen Sie ein SAP Ariba-Lieferantenkonto und verw Sie Ihre Antworten auf Bestellabwicklungsaktivitaten, die von Swisscom (Schweiz) AG - TEST verlangt werden. Registrieren

(1)

Sie haben bereits ein Konto? Anmelden
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Kontoeroffnung auf SAP Ariba
Schritt 2/3: Formular ausfullen

Geben Sie im aufgefthrten Formular Ihre Unternehmensangaben und Benutzerkontoinformationen an.

Unternehmensangaben

\

Name des Unternehmens:*

Land/Region: *

Adresse: *

Postleitzahl: *
ort:*

Bundesland/-staat:

Benutzerkontoinformationen

Name:*

Muster AG Test

E-Mail: *

Schweiz [CHE]

Musterteststrasse 1

Benutzername: *

Zeile 2
Passwort: *
3008
Bern
Bern [CH-BE] Sprache:

E-Mail-Bestellungen an: *

Maximilian Muller

I:‘ Meine E-Mail-Adresse als Benutzernamen verwenden

test.musterag@musterag.ch

Deutsch v

kim.rivera@swisscom.com
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Kontoeroffnung auf SAP Ariba
Schritt 2/3: Formular ausfullen

Erganzen Sie im Formular zusatzliche Angaben wie Produkt- und Servicekategorie, Lieferorte und optional Ihre Steuer-,
Umsatzsteuer- und D-U-N-S-Nummern an. Sollten Sie diese Informationen nicht verftigen, lassen Sie die Felder aus.

Erzdhlen Sie uns mehr tber Ihr Unternehmen.

Produkt- und Servicekategorien eingeben | Hinzufligen -oder- Durchsuchen

CRM Software X

Liefer- oder Serviceort eingeben | Hinzuflgen | -oder- Durchsuchen

Produkt- und Servicekategorien:*

Liefer- oder Serviceorte:*

Schweiz X
i Geben Sie die Steuernummer lhres
Steuernummer: | Optional ‘ i
Unternehmens ein.
Optional Geben Sie die aus 5 bis 12 Zeichen bestehende
Umsatzsteuernummer: ptiona Umsatzsteuernummer Ihres Unternehmens ein.

Geben Sie keine Bindestriche ein.

Geben Sie die von Dun & Bradstreet vergebene
neunstellige Nummer ein. Standardmagig wird im
Testkonto "-T" an die D-U-N-S-Nummer angeh&ngt.

®

D-U-N-S-Nummer: ‘ Optional

Akzeptieren Sie die Nutzungsbedingungen und SAP-Ariba-Vertraulichkeitserklarung und klicken Sie auf den Button
"Konto erstellen und fortfahren".

Ich habe die Nutzungsbedingungen gelesen und stimme den Bedingungen zu.

Ich habe die SAP Ariba-Vertraulichkeitserklarung gelesen und stimme den Bedingungen zu.

Konto erstellen und fortfahren
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Kontoer6ffnung auf SAP Ariba

Schritt 3/3: Duplikats-Prifung und einreichen des Formulars

Das System pruft automatisch, ob bereits potentielle Konten basieren auf Ihren Angaben existieren. Bitte prufen Sie

nochmals, ob Ihr Unternehmen noch kein Konto hat. Die Duplikats-Priifung des Systems verlauft nicht immer zuverlassig.

(D Potenziell bestehende Konten

Wir haben festgestellt, dass von lhrem Unternehmen moglicherweise bereits ein Ariba Network-Konto registriert wurde.

Uberpriifen Sie das Konto, bevor Sie ein neues Konto erstellen.
Konten uberprifen

Doppelt vorhandenes Konto lberpriifen

Wir haben festgestellt, dass Ihr Unternehmen moglicherweise bereits ein Ariba Network-Konto registriert hat. Uberpriifen Sie die angezeigten Ubereinstimmungen, dann
« Kénnen Sie sich bei dem Konto, mit dem Sie verknlpft sind, anmelden.
» Oder Sie kdnnen das Profil anzeigen und sich von dort aus an den Kontoadministrator wenden.

« Oder Sie kdnnen, falls keine Ubereinstimmung vorliegt, mit der Kontoerstellung fortfahren, und wir werden Ihre Registrierung fortsetzen.

« Oder Sie kdnnen zur vorherigen Seite zurlickkehren. \

Ubereinstimmung basiert auf

E-MAIL-ADRESSE D-U-N-S-NR STEUERNUMMER ADRESSE
Strasse 1
Muster AG martin.beganyi@sap.com Bern

Bern, Switzerland 1111

20 Suchergebnisse gefunden

LIEFERANTENNAME € LAND € BUNDESLAND/-STAAT D-UNS © LIEFERANTEN-ANID £ AKTIONEN

MAB supplier Tetra Pak - - - ANO1022885694

BRI cunnlier] - - . ANNIN24R804830

Klicken Sie auf "mit der Kontoerstellung fortfahren",
um den Prozess abzuschliessen.
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Kontoer6ffnung auf SAP Ariba
Schritt 3/3: Duplikats-Prifung und einreichen des Formulars

Sie erhalten anschliessend eine Bestatigungsemail mit der Konto-ID lhrer Organisation und Ihrem Benutzernamen (= Ihre
E-Mail-Adresse).

Willkommen bei der Ariba Commerce Cloud - Nachricht (HTML)

Datei Nachricht Hilfe Acrobat @ Was mdchten Sie tun?
@[ - B3 8- @) <€) — a Schiitzen ¥ EL-I Mylmpact v | &2 Als ungelesen markieren E‘Bv Fh © Fglv ,O Suchen O\ Zoom | °**
]
Willkommen bei der Ariba Commerce Cloud
K iterlei ae
Ariba Commerce Cloud <ordersender-prod@ansmtp.ariba.com> © Antworten © Allenantworten | —> Weiterleiten
An @ Rivera Kim, GBS-SCM-LOG Do. 19.11.2020 10:04

@ Wenn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Nachricht bestehen, klicken Sie hier, um sie im Webbrowser anzuzeigen.

Willkemmen bei der Ariba Commerce Cloud!

Die Registrierung von Muster AG Test bei der Ariba Commerce Cloud ist jetzt abgeschlossen.
Die Konto-ID Ihrer Organisation: AN01598644532-T
Ihr Benutzername: test.musterag@musterag.ch

Als Kontoadministrator dieses Kontos sind Sie dafiir verantwortlich, dass Thr Benutzername und
das zugehdorige Passwort an einer sicheren Stelle aufbewahrt werden. Geben Sie diese
Informationen nicht weiter.

Wenn Sie sich nach Erhalt einer Einladung von einem Ariba On Demand Sourcing-Kaufer
registrieren lassen haben, kdnnen Sie jetzt auf die Beschaffungsereignisse dieses Kaufer
zugreifen und an ihnen teilnehmen. Mithilfe der Lieferantenkonsole fiir Zusammenarbeit kénnen
Sie alle Thre Ariba On Demand Sourcing-Ereignisse und Geschéftsbeziehungen mit Kéufern von
einer zentralen Stelle aus verwalten.
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Registrierungsprozess
Schritt 1/2: Fragebogen zur Registrierung ausfullen

Um sich nun als Lieferanten bei der Swisscom zu registrieren mussen Sie den Fragebogen zur Lieferantenregistrierung
ausfullen. Geben Sie Unternehmensinformationen, Angaben zum Hauptansprechpartner und allgemeine
Lieferanteninformationen an.

Gesamter Inhalt ¥ 3 Hauptansprechpartner

*
Name t 3.1 Vorname Maximilian |
1 Lieferanten-Anleitung Referenzen v *
32 Name | Muster |
¥ 2 Unternehmungsinformationen 23 Telefon Nummer .
- (Beispiel: 0041123123123) R |
2.1 Offziell eingetragener Firmenname (max. 35 Zeichen) | Muster AG Test |
*
3.4 E-Mail-Adresse maximilian.muster@musterag.ch |
2.2 Offiziell eingetragener Firmenname (Fortsetzung, max. 35 Zeichen) ‘ ‘
P
3.5 Kommunikationssprache | Deutsch [DE] ~
2.3 Offiziell eingetragener Firmenname (Fortsetzung) ‘ ‘ P
* VerkaufiMarketin
+Mehr anzeigen ‘:l g
- - Finanzen
strafte ‘ Testmusterstrasse ‘ Y Yausnummer: ‘ 1 }?:
Management
~ - 3.6 Funktion )
2.4 Adresse Postleitzahl: ‘ 1008 ‘ @ on ‘ Bern | ® ‘_l Technik
Land - @
‘_ Schweiz (CH) V| - v 4 Allgemeine Lieferanteninformationen
+ [ Hardware mit Wartung
* —
(] software mit wartung
Land | Schweiz (CH) V‘ ® [ Professional Services/Dienstistungen
§ \:\ External Workforce
25 Steuer Nummer Steuername TaxType Steuernummer 4.1 Produktkategorie M

g 9§
£ g2
g L d
g 53
i R

Switzerland: UID Number  Organization | CHE-123.456.789

Switzerland: VAT Number ~ Organization | CHE-123.456.789 | [ Andere

5 Zahlungsinformation
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Registrierungsprozess
Schritt 2/2: Fragebogen zur Registrierung einreichen

Bestatigen Sie anschliessend, dass Sie Ihre Angaben korrekt ausgefiillt haben und reichen Sie die gesamte Antwort ein.

6 Mit dem Quittieren/Anklicken der Box bestatigen Sie, dass lhre Angaben korrekt sind. Fur den Fall von fehlerhaften oder veralteten Angaben ist jegliche - Bestatigt

Haftung von Swisscom ausgeschlossen. v Diese Antwort einreichen?

(*) gibt ein Pilichtfeld an Klicken Sie zum Einreichen auf "OK".
Em
Gesamte Antwort einreichen [ ] [ l l l

Entwurf speichern Machricht schreiben Excel-Import

Ihr Fragebogen wird an die Swisscom gesendet und gepruft. Gegebenenfalls konnen Sie Thren Fragebogen Uberarbeiten
und die Updates and die Swisscom senden. Ist die Registrierung von Seiten der Swisscom genehmigt, erhalten Sie eine
Bestatigungsemail.

Doc537859402 - Fragebogen zur Lieferantenregistrierung @ \;ébl."e.i;ggezzgtﬂl,ll

J lhre Antwort ist eingereicht worden. Vielen Dank fur Ihre Teilnahme an dem Ereignis.

Antwort Gberarbeiten ®
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Registrierungsprozess
Lieferantendaten andern

Falls Sie zu einem spateren Zeitpunkt die Registrierungs-Daten andern mochten, klicken sie im Ariba MenU auf "Ariba
Proposals & Questionnaires" und anschliessend auf den "Fragebogen zur Lieferantenregistrierung".

SAP Business Network ~ Unternehmenskol

Ariba Discovery

Ariba Proposals & Questionnaires
Ariba Contract Management

SAP Business Network

Startseite

Registrierungsfragebogen

Titel I
¥  Status: Ouvert(e) (1)

Fragebogen zur Lieferantenregistrierung Docadi240242
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Registrierungsprozess
Lieferantendaten andern

Klicken Sie auf "Antwort Uiberarbeiten". Geben Sie im Formular die neuen Informationen ein und klicken Sie auf "Gesamte
Antwort einreichen". Der Fragebogen wird mit den neuen Informationen an die Swisscom gesendet.

Doc607240242 - Fragebogen zur Lieferantenregistrierung

Sie haben eine Antwort flir dieses Ereignis eingereicht. Vielen Dank fiir Inre Teilnahme.

Gesamter Inhalt

Name t

2.6 DUNS-Nummer
¥ 3 Hauptansprechpartner
3.1 Vorname

3.2 Name

3.3 Telefon Nummer
(Beispiel: 0041123123123)

3.4 E-Mail-Adresse

3.5 Kommunikationssprache

* g

Antwort Gberarbeiten

SWILLETLANIU. VAT INUITIUET  Wigal izl

il ‘ UHACLA5400/8Y

Max

*
‘ Muster

*{ 00411232020]

*
‘ max.muster@test-fr.ch

*
‘ [FR] Franzdsisch ~ |

Letztes Gebot neu laden } [ Entwurf speichern

Gesamte Antwort einreichen

|

[

Nachricht schreiben ] {

Excel-Import
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Qualifizierungsprozess
Schritt 1/2: Fragebogen zur Qualifizierung ausfullen

Um Waren oder Dienstleistungen an die Swisscom zu verkaufen, mussen Sie nach der Registrierung als Lieferant fur die
betreffenden Warengruppen qualifiziert werden. Hierzu erhalten Sie eine E-Mail mit der Aufforderung, den Fragebogen
zur Qualifizierung auszufullen. Klicken Sie auf den Link.

Aktion erforderlich: Fullen Sie den Fragebogen zur Qualifizierung als Lieferant von Swisscom - TEST aus - Nachricht (HTML)

Wichtiger Hinweis:

Die E-Mail wird automatisch

uber das Ariba System

generiert, weshalb der

_ _ & oo | Aten s | = wateneten | [+ Absender eine langere E-Mail-

@ e <sdsystem-prodeu+swisscom-T.Doc538452531@eusmtp.ariba.com> 2t o Ad resse anWGiSt. Der
Absender ist legitim, wenn

@eusmtp.ariba.com steht.

Datei Nachricht Hilfe Acrobat Q  Was méchten Sie tun?

@[ - B3 M- e) <€) = a Schiitzen v E‘L'I Mylmpact @ (_)'v_| Als ungelesen markieren E‘Bv Ft| @ %" ,O Suchen O\ Zoom
=

Aktion erforderlich: Fiillen Sie den Fragebogen zur Qualifizierung als Lieferant von Swisscom - TEST aus

Fragebogen zur Qualifizierung als Lieferant von Swisscom - TEST
Hallo!
Muster AG Test ist jetzt bei Swisscom - TEST als Lieferant registriert, und Sie

sind eingeladen worden, mindestens einen Fragebogen auszufillen, um in
den folgenden Kategorien qualifiziert zu werden:

« Content management software maintenance in Switzerland, Germany

«

Klicken Sie hier, um den Fragebogen auszufiillen.



Qualifizierungsprozess
Schritt 1/2: Fragebogen zur Qualifizierung ausfullen

Je nach Warengruppe werden im Dokument verschiedene Fragebogen aufgefuhrt. Bei spezifischen Fragebogen, wie zum
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Beispiel bei "Risk Management" werden Sie gebeten, betreffende Dokumente beizulegen.

Ariba Sourcing

< Zurlick zum Dashboard von Swisscom - TEST

Kansole Doc538452531 - Supplier qualification

Projektmeldungen

Ereignisdetails Gesamter Inhalt = ¥
Antworthistorie
Antwort-Team Name t
¥ 1 WG Ansprechpartner -
s *
v Ereignisinhalt 1.1 Vorname | Maximilian |
*
Gesamter Inhalt 1.2 Name | Miiller |
*
L Wa 1.3 Telefon Nummer | 0041411231212 |
Ansprechpartner
*
1.4 E-Mail-Adresse | test. musterag@musterag.ch |
2 Corporate
responsibi... ¥ 2 Corporate responsibility
2.1 Akzeptieren Sie die Vertragsbeilage Corporate Responsibility vollumfénglich? -

3 Allgemein / Generell o .
(*) gibt ein Pflichtfeld an

Unternehmenseinstellungen v~ Maximilian Maller ¥ Hiife-Center

Desktop-Dateisynchronisierung

@ Verbleibende Zeit
29 Tage 23:14:48
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Qualifizierungsprozess
Schritt 2/2: Fragebogen zur Qualifizierung einreichen

Haben Sie den Fragebogen mit den betreffenden Dokumenten ausgefullt, konnen Sie die gesamte Antwort einreichen.

[ Entwurf speichern ] [ Nachricht schreiben ] [ Excel-Import ] v Diese Antwort einreichen?

Klicken Sie zum Einreichen auf "OK".

o —

lhre Antwort wird an die Swisscom gesendet und gepruft. Gegebenenfalls konnen Sie Ihre Antwort Uberarbeiten und die
Updates and die Swisscom senden. Ist die Qualifizierung von Seiten der Swisscom genehmigt, erhalten Sie eine
Bestatigungsemail. Sie sind nun als Lieferant bei der Swisscom qualifiziert.

Verbleibende Zeit

Doc538452531 - Supplier qualification 29 Tage 23:11:48

J lhre Antwort ist eingereicht worden. Vielen Dank fiir lhre Teilnahme an dem Ereignis.

Antwort Uberarbeiten
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Noch offene Fragen?

Sollten Fragen oder Unklarheiten auftauchen, bietet der SAP Ariba Support
diverse Moglichkeiten zur Hilfe an, bspw. Uber die haufig gestellten Fragen oder
uber diverse Anleitungen. Dort finden Sie auch Kontaktmoglichkeiten fur
technische Probleme.

Weitere Hilfe finden Sie in unserem FAQ.

Sollten Sie weitere Anliegen haben, die nicht tber den Ariba Support oder Self
Service geklart wurden, helfen wir lhnen gerne unter
Swisscom.Kaufhaus@swisscom.com weiter.

Dokumente ~ Erstellen v

ar il &

Leataden Trends Akwualisieran


https://www.swisscom.ch/de/about/nachhaltigkeit/faire-lieferkette/faq-lieferanten.html
mailto:Swisscom.Kaufhaus@swisscom.com

