=
S
2
S
(75 ]




Swisscom, 04.02.2021, Anleitung_Ubersicht in Ariba, C1-Public

Anleitung Rechnungsubersicht und Offenpostenliste

In Ihrem Standardaccount haben Sie die Moglichkeit, diverse Geschaftstatigkeiten anhand ihres jeweiligen Status
anzuzeigen. Damit Sie dabei den Uberblick behalten, haben wir die nachfolgende Anleitung erstellt.

Der Einstieg erfolgt dabei jeweils Uber supplierariba.com oder direkt tber Ariba und das Lieferantenlogin:
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Anleitung Rechnungsubersicht und Offenpostenliste

Auf lhrer Landing Page sehen Sie die folgende Ubersicht. Die anzuzeigenden Belege lassen sich mittels
der Auswahloptionen auf der rechten Seite entsprechend nach Datum und Kunde einteilen.

Bestellungen, Rechnungen und Zahlungen Alle Kunden +  Letzte 14 Tage v
0 1 3 4 3 .
Zurlickgewiesens Rechnungen, Rechnungen mit Neue Angebote fir Rechnungen Mehr
Rechnungen deren ausstehender Za... vorzeitige Z... MiEnr.
Genehmigung ...

Um eine korrekte Darstellung der Daten zu erhalten, empfehlen wir die Einstellung von Letzte 14 Tage
auf letzte 200 Dokumente anzupassen.

Bestellungen, Rechnungen und Zahlungen Alle Kunden ~  Letzte 200 Dokumente v
31 32 100+ 4 154 e
Zurlickgewiesene Rechnungen, Rechnungen mit MNeue Angebote fur Rechnungen Meh
Rechnungen deren ausstehender Za... vorzeitige Z... S
Genehmigung ...
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Anleitung Rechnungsubersicht und Offenpostenliste

Die Rechnungen und Bestellungen konnen Sie sich anschliessend entsprechend ihrem Status anzeigen
lassen.

Bestellungen, Rechnungen und Zahlungen

0 0 3 1
Dokumente, deren PDF-Entwiirfe zur Rechnungen Meue Bestellauftrage
0 1 3 = 3 Urmwandlu... Priifung
Zuriickgewiesene Rechnungen, Rechnungen mit Meue Angebote flr Rechnungen
Rechnungen deren ausstehender Za... varzeitige Z...

Genehmigung ...

0 0 0 0
Rechnungsnummer Kunde Referenz Zahlungen, die Inre Zahlungen erhalten Angeheftets Bestellungen, die
Aufme... Dokumente bearbei...
Sie verflger
il 1 il 1
Zu bestatigende In Rechnung zu Zu versendende Bestellungen mit
Bestellungen stellende ... Bestellungen Servicez...
En! ':' © 2019 SAP 5E oder ein SAP-Konzemunternehmen. Alle Rechte vorbehalten.
1 0
Bestellauftrage Leistungserfassungsblatte

ﬂﬂ" Standardkacheln verwalten

So konnen Sie bspw. zwischen Rechnungen, erhaltenen Zahlungen oder Bestellauftrage
unterscheiden.
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Anleitung Rechnungsubersicht und Offenpostenliste

Die Bestellungen und Rechnungen lassen sich dabei zusatzlich noch in die entsprechenden Stati
unterteilen. So kann bspw. die Offenpostenliste unter Rechnungen mit ausstehender Zahlung oder zu
akzeptierende Bestellungen unter zu bestatigende Bestellungen eingesehen werden.

Weiter ist der Rechnungs- oder Bestellstatus bei dem jeweiligen Eintrag ersichtlich. Der Status
Genehmigt bedeutet dabei, dass die Rechnung bei der Swisscom eingetroffen und genehmigt wurde.
Die Zahlung wird demnachst ausgefuhrt. Der Status Gesendet bedeutet, dass die Rechnung bei der
Swisscom eingetroffen ist, sich aber noch im Genehmigungsprozess befindet.

Bestellungen, Rechnungen und Zahlungen Alle Kunden +  Letzte 14 Tage
0 1 3 - 3 ves
Zuriickgewiesene Rechnungen, Rechnungen mit Meue Angebote flr Rechnungen Mehr
Rechnungen deren ausstehender Za... vorzeitige Z... viEnr..

Genehmigung ...

Rechnungsnummer Kunde Referenz Datum 1 Betrag Rechnungsstatus Alktion

20210128 L Swisscom (Schweiz) AG - TEST Rechnung ohne Bestellauftrag 28. Jan. 2021 32,31 CHF Genehmigt Auswahlen
2801 L Swisscom (Schweiz) AG - TEST Rechnung ohne Bestellauftrag 28. Jan. 2021 10,75 CHF Genehmigt Auswahlen
C2801 L Swisscom (Schweiz) AG - TEST Rechnung ohne Bestellauftrag 28. Jan. 2021 21,55 CHF Gesendet Auswahlen
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Uberpriifung von zuriickgewiesenen Rechnungen

Rechnungen konnen durch Ariba oder den Genehmiger auf Seiten der Swisscom zuruckgewiesen
werden. Damit diese nicht vergessen gehen, ist die Uberpriifung der zuriickgewiesenen Rechnungen
sinnvoll. Der jeweilige Grund ist dabei in der E-Mail Notifikation ersichtlich.

Bestellungen, Rechnungen und Zahlungen Alle Kunden »  Letzte 200 Dokuments v
31 32 100+ 4 154
Zurlickgewiesene Rechnungen, Rechnungen mit Neue Angebaote flr Rechnungen Meh
Rechnungen deren ausstehender Za... vorzeitige Z... =

Genehmigung ...

Rechnungsnummer Kunde Referenz Daturm | Betrag Rechnungsstatus
ABC2Z ) Swisscom (Schweiz) AG - TEST Rechnung ohne Bestellauftrag 8. Jan. 2021 21540 CHF Zuriickgewiesen
251120TESTRMEDD & 3 Swisscom (Schweiz) AG - TEST 4501362535 25. Nov. 2020 161,55 CHF Zurickgewiesen
2511DDROEB & i Swisscom (Schweiz) AG - TEST Rechnung ohne Bestellauftrag 25. Now. 2020 113,55 CHF Zuriickgewiesen
TESTS 2 Swisscom (Schweiz) AG - TEST Rechnung ohne Bestellauftrag 14, Okt. 2020 10,77 CHF Zuriickgewiesen
RE1 i Swisscom (Schweiz) AG - TEST Rechnung ohne Bestellauftrag 13. Okt. 2020 10,77 CHF Zuriickgewiesen
TEST3 & a Swisscom (Schweiz) AG - TEST Rechnung ohne Bestellauftrag 13. Okt. 2020 10,77 CHF Zuriickgewiesen
TESTZ2 & a Swisscom (Schweiz) AG - TEST Rechnung ohne Bestellauftrag 13. Okt. 2020 10,77 CHF Zurickgewiesen
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