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Rechnungsstellung auf SAP Ariba

Auf den folgenden Seiten finden Sie Hinweise, wie Sie Service- oder Materialbestellungen verrechnen konnen.
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba

Bitte priifen Sie vor der ersten Rechnungsstellung, ob Sie die RemittancelD (Uberweisungs-ID) der
Swisscom richtig eingestellt haben.

Die Anleitung dazu finden Sie hier.


https://www.swisscom.ch/content/dam/swisscom/de/about/nachhaltigkeit/beschaffung/fag-lieferanten/anleitung-remittanceid-202107.pdf
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
1) Rechnungsarten & Besonderheiten

Grundsatzlich werden die Rechnungen auf SAP Ariba gleich bearbeitet, mit einigen Besonderheiten zu den
verschiedenen Rechnungsarten:

Materialbestellung Servicebestellung Limit-Bestellung

* Erforderteine Bestellbestatigungund * Das Leistungserfassungsblatt wird * Rechnungenkdnnen bis zum
eine Versandbenachrichtigung automatisch beider Erreichen der Kostenschatzung
Rechnungsstellungerstellt gestellt werden.
* Rechnungenkonnen bis zum
Erreichen der bestellten Menge * Rechnungenkdnnen bis zum * Rechnungenkonnen ab Beginn der
eingereicht werden. Erreichen der Kostenschatzung Leistung gestellt werden.

gestellt werden.

Beachten Sie auf den folgenden Seiten, ob die Schritte Material- oder Servicebestellungen betreffen.
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
2.1) Bestellbearbeitung: E-Mail Notifikation

Nach Bestelleingang erhalten Sie eine E-Mail Notifikation von SAP Ariba. Klicken Sie auf Anzeigen, um die Bestellung auf
Ariba zu o6ffnen.

SAP Ariba /)

Swisscom (Schweiz) AG - TEST hat eine neue Bestellung gesendet.

Ihr Kunde hat Ihnen diese Bestellung lber das Ariba Network gesendet.

0

swisscom

I Bestellung verarbeiten I



Swisscom Kaufhaus, 12.2021, Anleitung_Rechnungsstellung, C1 Public

Rechnungsstellung auf SAP Ariba
2.1) Bestellbearbeitung: Einstieg tber Workbench

Sie konnen die Bestellung auch direkt auf SAP Ariba 6ffnen Uber Workbench > Bestellungen > auf die entsprechende
Bestellnummer klicken.

Startseite Workbench Kataloge

Workbench

0 9 0 0 0

Neue Bestellungen Bestellungen Neue Bestellungen Leistungserfassungsblatter Geanderte Bestellungen

Last 31 days Filter speichemn Last 31 days Last 31 days Last 31 days

Bestellungen (9)

> Filter bearbeiten | Filter speichern | | Letzte 365 Tage

Bestellnummer Kunde Betrag Datum Bestellstatus

4700054874 Swisscom (Schweiz) AG - TEST 555,00 CHF 01.10.2021 Geandert
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
2.2) Bestellbearbeitung: Ubersicht Bestellauftrag

In der BestellUbersicht konnen Sie gewunschte Dokumente erstellen und Informationen zu der Bestellung einsehen.

Bestellauftrag: 4501362581 erti . e e
. Service- und Limit-Bestellungen:
{ = Henpsbestitigumng + } ‘ Versandbenachrichtigung erstellen { et aset £sist H Rechnung erstellen v L (5] 000 - KE l N E BeStel | beStatlgu ng u nd KE l N
Leistungserfassungsblatt erstellen
Bestelldetails Bestellhistorie
- Direkt die Rechnung erstellen (ab Seite
Von: An: Bestellauftrag 10)
o Swisscom (Schweiz) AG Markus Test Supplier 7 - TEST (Neu)
swisscom rg:tifi i?ggtler z;:(s)sggztr. 5 4501362581
5561 ror i Servicebestellung
Schweiz Teg on: N .
E?I\);l.ail: markustestsupplier7@gmail.com LI m It = B e StEI I U n g
Bestellauftrag: 4700015347 Materialbestellu ngen:
| 11 11 1 - Zwingend eine Bestellbestatigung und
B llungsb igung llen v Versandbenachrichtigung erstellen Rechnung erstellen v . . .
eine Versandbenachrichtigung
D erstellen (siehe folgende Seiten)
o Von: An:
Swisscom (Schweiz) AG Markus_Test_Supplier_3 - TEST
Postfach 401 Bern Strasse 1
swisscom 8901 Urdorf 2000 Bern
Schweiz Schweiz
Telefon: Telefon: +1 2921731

Fax: E.ah):ail: noreplyariba| Mate ria I beStEI I u ng
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
2.3) Bestellbearbeitung: Materialbestellungen

Klicken Sie auf Bestellbestadtigung erstellen > Gesamte Bestellung bestéatigen oder Position aktualisieren (bei
Teillieferungen).

Bestellauftrag: 4700015348

Bestellungsbestatigung erstellen v Versandbenachrichtigung erstellen Rechnung erstellen v

Gesamte Bestellung bestatigen

Positionen aktualisieren

Gesamte Bestellung zurilickweisen

Tragen Sie die Bestatigungsnummer und das voraussichtliche Versand- und Lieferdatum ein.

@ Artikelstatus aktualisieren v Kopfzeile der Bestellungsbestatigung

@ Bestatigung tiberpriifen Bestatigungsnr Izzzasssaan I

Zugehorige Bestellauftragsnr.: 4700015348
Kunde: Swisscom (Schweiz) AG - TEST

Lieferantenreferenz: ’

Versand- und Steuerinformationen

D Versand- und Steuerinft i auf der Positi ingeb

Voraussichtliches Versanddatum: J 3. Nov. 2020 Voraussichtliche Versandkosten: ‘ ‘

Voraussichtliches Lieferdatum: 5. Nov. 2020

Voraussichtliche Steuern ‘ ‘
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
2.3) Bestellbearbeitung: Materialbestellungen

Wahlen Sie die Positionen an, welche geliefert werden und tragen Sie die bestatigte Menge ein. Unter deren Details
konnen Sie Liefertermine anpassen.

Positionen Testitem pos 1
Positionsnr. Teilenr. / Beschreibung Menge (Einheit) Bendtigt am .
- Neuer Bestellstatus: 1 Bestatigt
10 1.000 (pc) @ 6. Nov. 2020
Testltem pos 1
Voraussichtliches Versanddatum: g
s 5. Nov. 2020
j ) 1.000 Nicht bestatigt
Voraussichtliches Lieferdatum:* | FEINTEYERLFD
| CE—— | r Y
Bestatigen: | 1 ‘ Nachbestellung: \ | Zurlickweisen: ‘ Details ® &
- = L J L
20 1.000 (PC) @ 15. Nov, 2020

Test Item pos 2
Aktueller Bestellstatus

@) 1.000 Nicht bestatigt

Bestatigen: Nachbestellung: Zuriickweisen: ‘ ‘ [ Details ®

Reichen Sie die Bestellbestatigung ein.

‘ Zuriick ‘ l Verlassen ‘
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba

3) Rechnungerstellen

Materialbestellung

Servicebestellung

Limit-Bestellung

Klicken Sie auf Rechnung erstellen > Standardrechnung

Sie konnen mehrere Teilbetrage einer Bestellung verrechnen, bis der angegebene Betrag erreicht ist. Wichtig: Bei
Servicebestellungen mit mehreren Positionen muss pro Position eine Rechnung gestellt werden.

Bestellauftrag: 4501362581

Servicebestellung

Limit-Bestellung

[ Bestellungsbestatigung erstellen v ] ‘ Versandbenachrichtigung erstellen Rechnung erstellen v L &
Standardrechnung
BREtelcCels Eetelenne Rechnungskorrektur auf Positionsebene
Ruckbelastung auf Positionsebene
Von: An: DoolcHauru ag
Swisscom (Schweiz) AG Markus Test Supplier 7 - TEST (Neu)
Invoice Center

SWisscom Postfach 401

Qan1 I Irdarf

Bestellauftrag: 4501442970

Ruessenstr. 5 450136 Q
6340 Baar Betrag .
Materlalbestellung

[ Bestellungsbestatigung erstellen v { Versandbenachrichtigung erstellen

Bestelldetails Bestellhistorie

Von:
Swisscom (Schweiz) AG
Invoice Center

swisscom Postfach 401

] Rechnung erstellen v L =
Standardrechnung

Rechnungskorrektur auf Positionsebene

Rickbelastung auf Positionsebene

An: Rahmenbestellauftrag
Test SLP1 (Neu)

Meierhofstr. 4501442970

6032 Emmen Betrag: 100.000,00 CHF



Materialbestellung
Servicebestellung

Rechnungsstellung auf SAP Ariba
3.1) Rechnungerstellen: Rechnungskopf bearbeiten

Limit-Bestellung

Geben Sie in der Ubersicht die Rechnungsnummer (alphanumerisch!) und das Rechnungsdatum ein.
Bei Service- und Limit-Bestellungen mussen Sie unter "Zusatzliche Felder" das Service Start- und Enddatum angeben.

b 4 Rechnungskopf * kennzeichnet €
Beispiel:
— RE123456 gultig
Bestellauftrag: 4501362581 Zwischensumme: 0,0000 CHF R E _ 12 3 45 6 un 8 u |t| 8

- 'I Gesamtbetrag Steuern: 0.0000 CHF
Rechnungsnummer:*}| 555444 Gesamtbetrag ohne 0,0000 CHF

Steuern:
Rechnungsdatum: ‘I 19. Nov. 2020 a FalligerBetrag:0,0000 CHF

Servicebeschreibung:

Wichtiger Hinweis:
Das Rechnungsdatum darf nur bis zu
30 Tagen zuriickdatiert werden.

Zahlungsempfanger Swisscom AG v/

Zusétzliche Felder

Beachten Sie bitte, dass ab diesem

Swisscom Kaufhaus, 12.2021, Anleitung_Rechnungsstellung, C1 Public
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ID des Lieferantenkontos: ‘ Service-Startdatum: [ 1. Nov. 2020 I Dat um d e Za h I u ngSfrlst be rec h net
Kundenreferenz: ‘ Service-Enddatum: | 30. Nov. 2020 I Wi rd .
Lieferantenreferenz: ‘
Zahlungsavis: ‘
Lieferant: Markus Test Supplier 7 - TEST Kunde: Swisscom (Schweiz) AG
town Urdorf
Schweiz Schweiz
E-Mail:

Rechnungsabsender:

Markus Test Supplier 7 - TEST
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
3.1) Rechnungerstellen: Rechnungskopf bearbeiten

Limit-Bestellung

Wenn Ihre Rechnung einen Einzahlungsschein beinhaltet, geben Sie unter "Umsatzsteuernummer des Lieferanten" die
ESR Participant Number (ESR TN= Ihre Konto-Nr.) und ESR Reference Number (ESR=Referenz) ein. Das gleiche gilt fur
Einzahlungsscheine mit QR-IBAN.

Umsatzsteuernummer des Lieferanten Empfangsschein Zahlteil Konto / Zahlbar an ESR TN
RIArS CH52 3000 5023 4567 8100 0 '
Konto / Zahlbar an A
Umsatzsteuer-/Steuernummer CHE-321.123.321 CH52 3000 5023 4567 8100 0 Eobedrt ?_chn%%%r AG
des Lieferanten: Robert Schneider AG ue dulac
) Rue du Lac 1268 2501 Biel
2501 Biel
fa Referenz e
Untemiﬁ!??iﬁfk::;}gn? 5100000 00003 13947 143 2100000 00003 13947 14300 09017| ="

Zusatzliche Informationen

Auftrag vom 15.06.2020

Geschaftliche Referenzen Zahlbar durch
Pia-Mari

des Gri
Lieferantenunternehmens: p
g

chmann-Schnyder
arktgasse 28
00 Rorschach

Zahlbar durch

Pia-Maria Rutschmann-Schnyder
Grosse Marktgasse 28

9400 Rorschach

ESR Participant Number:

Ghrung  Betrag Wahrung Betrag

ESR Reference Number: CHF 1949.75 CHF 1949.75

Werden keine Informationen eingetragen, geht die Zahlung automatisch an die bei uns im System registrierte
Zahlungsverbindung ihrerseits.
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
3.2) Rechnungerstellen: Anlage hinzuftigen

Die Originalrechnung muss als PDF hinzugefiigt werden.
Offnen Sie das Dropdown-Men( In Rechnungskopf aufnehmen, klicken Sie auf Anlage > Durchsuchen > Anlage

hinzufiigen.

In Rechnungskopf aufnehmen

Versandkosten
Versandsteuer
Versanddokumente

E Abwicklungsdetails
Rabatt

L Ermaligung

Kosten
Zahlungsbedingung
Zuséatzliche Referenzdokumente und -daten

Anmerkung

Anlagen

Die Gesamtgrilie aller Anlagen darf 100 MBE nicht (berschreiten.

| Datei auswahlen

Anlags

Scan vom...26 Pr-.fl.pdfl Anlage hinzufigen

Materialbestellung
Servicebestellung

Limit-Bestellung



Rechnungsstellung auf SAP Ariba
3.3a) Rechnungerstellen: Positionen bearbeiten

Servicebestellung

Services mussen als Position erfasst werden. Klicken Sie innerhalb der Positionen auf "Hinzufiigen/Aktualisieren" >

Swisscom Kaufhaus, 12.2021, Anleitung_Rechnungsstellung, C1 Public
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"Allgemeinen Service hinzufiigen".

Positionen
Positionsoptionen einfiigen
D Steuerkategorie: Vv Rabatt In eingeschlossene Positionen aufnehmen
D Nr. Nr. EinschlieBen Art Teilenr. Beschreibung Teilenr. des Kunden Menge Mengeneinheit Unit Preis pro Mengeneinheit Zwischensumme
1 Not TEST_Servicerechnung_Zeile Hinzufligen/Aktualisieren v
Available 1 Allgemeinen Service hinzufiigen
2 Not Test_Servicerechnung_Zeile_2 Personaldienstleistung hinzufiigen
Available

Positionsaktionen v ] [ Loschen

Material hinzufiigen
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
3.3a) Rechnungerstellen: Positionen bearbeiten

Geben Sie die Beschreibung, die Menge "1", die Unit "EA" (flr "each" = Stlick), den Nettopreis und nochmals das Service
Start- und Enddatum ein. Die Zwischensumme wird danach automatisch berechnet.

v 1 Not Available TEST_Servicerechnung_Zeile 1
Nr. Einschliefien Art Teilenr. Beschreibung Teilenr. des Kunden Menge Unit Preis pro Mengeneinheit 2Zwischensumme
V] 1 @ SERVICE ‘ | I] iR 1 EA 1.000,0000 CH 1.000,0000 CH
Leistungszeitraum Service-Startdatum:* "1| Nov. 2020 Service-Enddatum:* | 30, Nov. 2020 .
Steuer
2 Not Available Test_Servicerechnung_Zeile_2

Wichtiger Hinweis:
Bei Erfassung der Betrage und MWSt.
mussen die Dezimalstellen je nach

Browser mit . (Punkt) oder, (Komma)

getrennt werden. Zwischensumme nach
Erfassung der MwSt. prufen.



Rechnungsstellung auf SAP Ariba
3.3a) Rechnungerstellen: Positionen bearbeiten

Limit-Bestellung

Bei Limit-Bestellungen mussen Sie nur den zu verrechnenden Betrag (Preis pro Mengeneinheit) und das Datum des
Lieferscheins angeben.

Positionen 2 Positionen 1 Eingeschlossen 0 Bereits vollstandig in Rechnung gestellt

I:I Nr. EinschlieRen Art Teilenr. Beschreibung Teilenr. des Kunden Menge Unit Preis pro Mengeneinhej Zwischensumme

|ZI 10 @ MATERIAL Arval TEST Limitposition Verrechnung KST 1 LE (0 10000 490.000,00 CHF

2

s}

S

a @

= . ;. LE LD Menge der 1

O Preisfestsetzungsdetails Mengeneinheit fur Preis

od Mengeneinheit fir Preis:

c

= .

E Umwandlung der 1 Beschreibung:

a

2o Mengeneinheit:

c

=]

c

<

o

rx‘ Steuer

oo

c

=]

b=

o Versendet von:  Claro-Pizzo 2500 plus Lieferanschrift: Swisscom (Schweiz) AG Anschriften
[

< Bemn anzeigen/bearbeiten
— Versand

8‘ Claro Schweiz
N

Q‘ Schweiz Empfanger

5

S

©

<

5

N Versandkosten Versandbetrag:* | 0.00 CHF ‘ Versanddatum
IS

o

o

v

L

E Packzettel-ID: | ‘ ID des Lieferscheins: | |

Versanddokumente Datum des Packzettels _ Zeilennr. des

Lieferscheins:

Datumn des Lieferscheins:* § 31. Dez. 2022

16
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba

3.3a) Rechnungerstellen: Positionen bearbeiten

Wahlen Sie die Positionen an.

Posit
D nnnnnnnnnnnn ar Talanr Beschesbung  Teilenr des Kundan
v Not Available [ gen)
nnnnnnnnnnnn Art Teilenr. Beschreibung Teilenr. des Kunden
o e mm E—

Klicken Sie auf Positionsaktionen > Hinzufiligen > Steuer.

Positionsaktionen l Loschen ]

Bearbeiten

Hinzufiigen

Steuer

Versanddokumente

Abwicklungsdetails

Rabatt
r

2 Po

Servicebestellung

Limit-Bestellung

siticnen 1 Eingeschlossen

0 Bereits vollstandig in Rechnung gestellt




Rechnungsstellung auf SAP Ariba
3.3a) Rechnungerstellen: Positionen bearbeiten

Servicebestellung

Limit-Bestellung

Swisscom Kaufhaus, 12.2021, Anleitung_Rechnungsstellung, C1 Public
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Wahlen Sie unter dem Register Kategorie den Steuersatz aus. Falls noch keiner hinterlegt ist, konnen Sie diesen unter
Steuermenii konfigurieren (Anleitung) einmalig eintragen. Soll keine Steuer verrechnet werden, konfigurieren Sie einen

Steuersatz von 0% und wahlen Sie unter Details der Befreiung "Steuerfrei" oder "Befreit" an.

v 2 Not Available Test_Servicerechnung_Zeile_2 l Hinzufugen/Aktualisieren v J
Nr. Einschlieen Art Teilenr. Beschreibung Teilenr. des Kunden Menge Unit Preis pro Mengeneinhei 2Zwisch
D 4 o SERVICE ' \ I Service Teil 2 ‘ I | 1 I EA l 500,0000 CHF ‘ J 500,0000 CHF ’
Leistungszeitraum Service-Startdatum: * ‘ 1. Nov. 2020 l Service-Enddatum:* ‘ 20. Nov. 2020 |
Steuer Kategorie:* IUmsatzsteuer v, F- Steusrn pflichtiger Betrag: | 5000000 CHF ‘ o
"
Standort: | | 2,5% Umsatzsteuer | MwSt 2.5%  [[oo° Steuersatzes: | l
Beschreibung: I ‘ 3,3% Umsatzsteuer | MwSt 3.3% Satz (%): l I
System: v 7.7% Umsatzsteuer / MwSt 7.7% Steuerbetrag: I 38,5000 CHF ‘
l ) —— hils der Befreiung; Details der Befreiung: [ (kein Wert) ~
, ,. i «| (kein Wert)
Abscmago:;:}:?u::f ‘ Verkaufssteuer Lieferdatum: I 19. Nov. 2020 Ea] L|eferc.jau|m — r:.
D Dreieckstransaktion l:‘ Dreieckstrag ~ Steverirei
Gesetzesreferenz: | | Umsatzsteuer Befreit
GST
HST
L . . Steuerfrei: Sie sind steuerpflichtig, jedoch ist die
Wichtiger Hinweis: i fir d 8 P R
: - . Steuer fur diese Rechnung ausgenommen
Bei Erfassung der Betrage und MwSt. mussen st p d nich & ﬂg "
. : : . Befreit: Sie sind nicht steuerpflichti
die Dezimalstellen je nach Browser mit . (Punkt) Verbrauchsstever ) . ) P 8 _
Quellensteuer Die Beschreibung bei Mehrwertsteuerbefreiung
oder, (Komma) getrennt werden. . .
Andere Steuern muss zwingend ausgefullt werden.
Steuermeni konfigurieren



https://www.swisscom.ch/content/dam/swisscom/de/about/nachhaltigkeit/beschaffung/fag-lieferanten/anleitung_pflegenderunternehmensinformationen.pdf
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
3.3b) Rechnungerstellen: Positionen bearbeiten

Materialbestellung

Bei Materialbestellungen, wahlen Sie die zu verrechnenden Positionen und Steuerkategorie an.
Bei Teillieferungen: Wahlen Sie den Hebel "Einschliessen" ab, um nur die betroffenen Positionen zu verrechnen

Klicken Sie anschliessend auf In eingeschlossene Position aufnehmen und auf weiter.

E i 7.7% i D

] Nr. EinschlieRen At Teilenr. Beschreibung

E 10 @ MATERIAL Test item pos 1

Preisfestsetzungsdetails
Umwandlung der 1
Mengeneinheit:
Steuer Kategorie:* 7,79 Umsatzsteuer 4
Standort: | '
Beschreibung: { J
System: v
Datum der gi
Gesetzesreferenz: J
Versendet von: Markus_Test_Supplier_3 - TEST
Versand
Bemn
Schweiz
Versandkosten Versandbetrag: * ‘ 0,00 CHF ‘
Packzettel1D: ‘ ‘
Versanddokumente Datum des Packzettels:

Nr. EinschlieRen Art Teilenr. Beschreibung

D 20 MATERIAL Test Item pos 2

D Abwis i D Rabatt

Teilenr. des Kunden Menge Unit

Mengeneinheit fir Preis: PC ® Menge der 1

Mengeneinheit fir Preis:
Beschreibung:

Preis pro Mengeneinheit

500.00 CHF

Steuerpflichtiger Betrag: ‘ 500,00 CHF

Satz (3%): [ 7.7

Steuerbetrag: ‘ 38,50 CHF

Details der Befreiung: | (kein Wert) v/

Lieferdatum.*‘ 29. Okt. 2020 e
| SN, .
L Dreiecl kstransal ktion
Lieferanschrift: Swisscom (Schweiz) AG
Bemn
Schweiz
Empfanger.
D des Lieferscheins: ‘ ‘
Zeilennr. des [ ‘
L
Datum des Lieferscheins:* | 6. Nov, 2020
Teilenr. des Kunden Menge Unit

u pc ®

Preis pro Mengeneinheit

450,00 CHF

Zwischensumi me
500.00 CHF
Entfernen

Anschriften
anzeigen/bearbeiten

2Zwischensumme

450,00 CHF

Wichtiger Hinweis:

Die gelieferte Menge muss kontrolliert
und gegebenenfalls angepasst werden,
um spatere Abweichungen zu vermeiden.
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
3.4) Rechnung erstellen: Rundungsdifferenz hinzuflgen

Limit-Bestellung

Grundsatzlich sollten Rappen Betrage genau fakturiert und nicht gerundet werden. Wenn der Bruttobetrag auf Ariba
nicht mit Ihrer PDF Rechnung Ubereinstimmt, mussen Sie eine Rundungsdifferenz hinzufugen.

Beachten Sie, dass die Rundungsdifferenz im Rechnungskopf und nicht auf Positionsebene eingetragen werden
miissen!

Positionsaktionen

¥ Rechnungskopf * kennzeichnet ein Piiichtfeld. I[ In Rechnungskopf aufnehmen I Bearbeiten

Ubersicht

Zwischensumme: 0,00 CHF i
’ ufn Janschriften
Rechnungsnummer. Gesamitbetrag Steuern: 0.00 CHF In Re(:hnungSkDpf = ehmen v bearbeiten

Gesamthetrag nhne 0 0N CHE

Versandkosten
Versandsteuer
Versanddokumente

Abwicklungsdetails

Rabatt :
- Anmerkungen
Ermaligung
Anlage
Kosten

Zahlungsbedingung
Zuséatzliche Referenzdokumente und -daten
Anmerkung

Anlage




$
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba

3.4) Rechnungerstellen: Rundungsdifferenz hinzufligen

Klicken Sie auf In Rechnungskopf aufnehmen > Kosten

Materialbestellung
Servicebestellung

Limit-Bestellung

Wahlen Sie den Servicecode "Rundungsdifferenz" und die Kosten "Betrag" aus. Tragen Sie den Betrag ein. Negative

Rundungen mussen mit einen Negativ-Vorzeichen eingetragen werden.

In Rechnungskopf aufnehmen

Versandkosten

Versandsteuer

Versanddokumente

Abwicklungsdetails

Rabatt ‘E

Ermaiigung

Kosten

Zahlungsbedingung
Zusatzliche Referenzdokumente und -daten
Anmerkung

Anlage

ErmaRigungen und Zuschlage

. -k
Servicecode: Rundungsdifferenz

Startdatum:

Kosten: Betrag

-0.01|
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba

3.5) Rechnungerstellen:Rechnung einreichen

Klicken Sie zum Schluss auf Weiter.
Priifen Sie die Ubersicht mit dem totalen Betrag und klicken Sie auf Einreichen. Sie konnen darauf den Status einsehen

(siehe folgende Seiten.)

[ Aktualisieren ] I Speichemn l I Verlassen J

Rechnung erstellen

[ Zurtck ] [ Speichern

Materialbestellung
Servicebestellung

Limit-Bestellung

verlassen

Bestatigen Sie dieses Dokument und reichen Sie es ein. Es wird entsprechend dem Ursprungs- und Zielland der Rechnung elektronisch unterzeichnet. Das Ursprungsland des Dokumems ist Schweiz, Das ﬁelland des Dokuments ist Schweiz.

Wenn Sie mochten, dass Ariba Ihre Dokumente langfristig aufbewahrt, kénnen Sie einen Archivierungsservice abonnieren. Beachten Sie, dass Sie auch alte Rech

Standardrechnung

Rechnungsnummer: 555444

Rechnungsdatum: Donnerstag, 19. Nov. 2020, 15:47 Uhr GMT+01:00

Urspriinglicher Bestellauftrag: 4501362581

LEISTUNGSZEITRAUM

Startdatum: 1. Nov. 2020
Enddatum: 30. Nov. 2020

ZAHLUNGSEMPFANGER:

Markus Test Supplier 7 - TEST

Postanschrift:
Swisscom AG
3050 Bern

Schweiz
Zahlungsempfanger-1D: 0080170400:0080170400

RECHNUNGSANSCHRIFT:
Swisscom (Schweiz) AG

Postanschrift (Par défaut):
Invoice Center

Postfach 401

8901 Urdorf

ZH

Schweiz

Adressen-1D: BILLTO5000

wenn Sie den Archit

vice abonni

5

Zwischensumme: 1.500,0000 CHF
Steuern insgesamt: 115,5000 CHF
Gesamtbetrag ohne Steuemn: 1.500.0000 CHF
Félliger Betrag: 1.615,5000 CHF

LIEFERANT:

Markus Test Supplier 7 - TEST
Postanschrift:

road

12345 town

Schweiz
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
4.1) Rechnungsstatus einsehen
| Limit-Bestellung

Limit-Bestellung

Den Status Ihrer Rechnung konnen Sie unter Workbench > Rechnungen > Rechnungsstatus einsehen.
Auf der folgenden Seite finden Sie eine Auflistung.

Startseite Aktivierung Gelegenheiten ~ Workbench Bestellungen ~ Erfullung ~ Rechnungen Zahlungen Kataloge Berichte ~ u
Workbench 49} Anpassen®
18 1 C:HFO O CHFO O CHFO 0 15 9 0
< . CHF . CHF . CHF
Bestellungen Zuruckgewiesene Rechnungen Uberweisungen Angebote fur vorzeitige Geplante Zahlungen In Rechnung zu stellende Rechnungen Angeheftete Dokumente
Zahlung Bestellungen
Last 31 days Last 31 days Last 31 days Mext 90 days Next 90 days Last 31 days Last 31 days

Rechnungen (9)

> Filter bearbeiten | Filter speichern Letzte 31 Tage
fa o
Art Rechnungsnummer Kunde Referenz Quelldokument Einreichungsmethode Ursprung Datum 4 Betrag Weiterleitungsstatus Rechnungsstatus]  Actions
Standardrechnung 3254125 _S"T"ES;TCO"" (Schweiz) AG 4501442257 Rahmenbestellauftrag Online Lieferant 03.12.2021 16.155,00 CHF Bestatigt Genehmigt
Standardrechnung 1234 _S“T"ES;TC""" (Schweiz) AG 4501442253 Bestellung Online Lieferant 03.12.2021 546,50 CHF  Bestatigt Gesendet
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba Materialbestellung

4.1) Rechnungsstatus einsehen

Limit-Bestellung

Hier finden Sie eine Auflistung:

Zuriickgewiesen: Die Rechnung wurde von Swisscom zurlickgewiesen und erfordert eine neue Einreichung (siehe S. 25)
Gesendet: Die Rechnung wurde erfolgreich an Swisscom tUbermittelt

Genehmigung ausstehend: Die Rechnung muss vom Anforderer von Swisscom gepruft und genehmigt werden.
Genehmigt: Die Rechnung wurde vom Anforderer von Swisscom genehmigt und wird bezahlt.

Bezahlt: Die Rechnung wurde bezahlt.

Fehlgeschlagen: Die Rechnung konnte nicht ubermittelt werden. Die Rechnung muss neu eingereicht werden.
Storniert: Die Rechnung wurde storniert.

Ablehnungsgrinde sind auf der folgenden Seite ersichtlich.
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
4.2) Rechnungsstatus: Zuriickgewiesene Rechnungen

Limit-Bestellung

Bei zurlckgewiesenen Rechnungen, offnen Sie die Rechnung um den Grund einzusehen.

Swisscom (Schweiz) AG Rechnung
Standardrechnung RE111113 TTEST ohne Online Lieferant 19.04.2021 10,75 CHF Bestatigt Zurtickgewiesen
Bestellauftrag
Rechnung: RE111113 Fertig
Bearbeiten Rechnungskorrektur auf Positionsebene erstellen ‘ I Diese Rechnung kopieren Drucken €XML-Export
Details Geplante Zahlungen Historie
Zuriickgewiesene Rechnung:

Grinde:
AutoRejection: Emetteur de la demande non valide

Header Level Exceptions: Ungiiltiger Anforderer The email address (Sold To) pascale hernandezg isscom.com on the invoice is invalid. Emetteur de la demande non valide L'adresse e-mail (Client) pascale.hernandezgonzalez @swisscom.com figurant sur a facture n'est pas
valide.

Bearbeiten und erneut einreichen

Haufigste Griinde fiir Zuriickweisungen:
- Rundungsdifferenzen wurden in der Position statt im Rechnungskopf aufgefthrt
- Falsche Mehrwertsteuerbetrage
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
4.2) Rechnungsstatus: Zuriickgewiesene Rechnungen

Limit-Bestellung

Um zuruckgewiesene Rechnungen neu einzureichen, klicken Sie auf Diese Rechnung kopieren, insofern der Status der
Bestellung nicht veraltet ist. In diesem Fall muss die Rechnung neu gestellt werden auf die korrekte Version der
Bestellung. Korrigieren Sie die betreffenden Informationen und senden Sie die Rechnung erneut ein.

Achtung: Klicken Sie NICHT auf "Rechnungskorrektur in Positionsebene erstellen", dadurch werden Gutschriften
ausgelost.

Rechnung: RE111113

Bearbeiten Rechnungskor bene erstellen Diese Rechnung kopieren Drucken PDF herunterladen cXML-Export

Details Geplante Zahlungen Historie
Zuriickgewiesene Rechnung:
Grinde:

AutoRejection: Emetteur de la demande non valide

Header Level Exceptions: Ungiiltiger Anforderer The email address (Sold To) pascale.hernandezgonzalez@swisscom.com on the invoice is invalid. Emetteur de la dem:
valide.

Bearbeiten und ermeut einreichen
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
5) Rechnungskorrekturen und Gutschriften

Rechnungskorrekturen oder Gutschriften sind nur fur auf Ariba verbuchte und freigegebene Rechnungen von
Materialbestellungen moglich. Erstellen Sie keine Teilgutschriften: Erstellen Sie eine Gutschrift Uber die gesamte
Rechnung und reichen Sie eine neue Rechnung mit dem korrekten Betrag ein.

Option 1: Offnen Sie die Bestellung und klicken Sie auf Rechnung erstellen > Rechnungskorrektur auf Positionsebene

Bestellauftrag: 4501443210
[ Bestellungsbestétigung erstellen v Versandbenachrichtigung erstellen Rechnung erstellen v % L (S
Standardrechnung
Bestelldetails Bestellhistorie I Rechnungskorrektur auf Positionsebene I

Riickbelastung auf Positionsebene

Von: An: Bestellauftrag

Swisscom (Schweiz) AG Markus_Test_Supplier_2-TEST- (Neu)

nnnnnnnnnnnnnn Industriestr. 9 4501443210

Option 2: Offnen Sie die Rechnung und klicken Sie auf Rechnungskorrektur auf Positionsebene

Rechnung: RE111113

Bearbeiten Rechnungskorrektur auf Positionsebene erstellen Diese Rechnung kopisren Drucken PDF herunterladen cXML-Export
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
5) Rechnungskorrekturen und Gutschriften

Geben Sie die Rechnungskorrektur-Nr., das Datum und den Grund fur die Rechnungskorrektur an.

v Rechnungskopf

Ubersicht

Rechnungskorrektur-Mr.: *

Datum der* | 3. Dez. 2021
Rechnungskorrektur:

Anmerkung

Grund fur die*
Rechnungskorrektur:
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
5) Rechnungskorrekturen und Gutschriften

Unter den Positionen wird der volle Betrag automatisch gutgeschrieben.

. LSOOI L L LS IUSIUI T LT LIS VIO S 1 TS U B SUs L
Positionen
l:‘ Nr. Einschliefen Art Teilenr. Beschreibung Teilenr. des Kunden Menge Unit Preis pro Mengeneinheit Zwischensumme
l:‘ 1 @ MATERIAL Nicht verfighar Abweichende Menge 109 Ea (1) 10,00 CHF -1.090.00 CHF
Steuer Kat I ~ Entfermen
ategorie:* | Umsatzsteuer Steuerpflichtiger Betrag: | -1.080,00 CHF |
Satz (%0): ‘ 77 ‘

Standort: ‘ ‘

Steuerbetrag: | -83.93 CHF |

Beschreibung: | MwSt 7.7% ‘

System ~ Details der Befreiung: | (kein Wert) ~

Klicken Sie auf weiter und reichen Sie die Rechnungskorrektur ein.

| Verlassen

Aktualisieren ‘ | Speichern
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
5) Rechnungskorrekturen und Gutschriften

Rechnungskorrekturen/Gutschriften fur Servicebestellungen mussen bei invoice.pdf@swisscom.com
elektronisch verschickt werden.
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Rechnungsstellung auf SAP Ariba
Support

Sollten Fragen oder Unklarheiten auftauchen, bietet der SAP Ariba Support
diverse Moglichkeiten zur Hilfe an, bspw. Uber die haufig gestellten Fragen oder
Uber diverse Anleitungen. Dort finden Sie auch Kontaktmaoglichkeiten far
technische Probleme.

Auf unserem FAQ fur Ariba Lieferanten finden Sie haufig gestellte Fragen zum
Thema SAP Ariba und der Bestellabwicklung mit Swisscom.

Sollten Sie weitere Anliegen haben, die nicht dber den Ariba Support oder Self
Service geklart wurden, helfen wir Ihnen gerne unter
Swisscom.Kaufhaus@swisscom.com weiter.

Dokumente ~ Erstellen v

-2

Leataden

Trends

C

Alwualisieran


https://www.swisscom.ch/de/about/nachhaltigkeit/faire-lieferkette/faq-lieferanten.html
mailto:Swisscom.Kaufhaus@swisscom.com

