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Dans votre compte standard, vous avez la possibilité d'afficher différentes activités commerciales en fonction de leur 
statut respectif. Pour vous aider à garder une vue d'ensemble, nous avons créé les instructions suivantes.

L'accès se fait via supplier.ariba.com ou directement via Ariba et le login du fournisseur :
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Instructions pour l'aperçu des factures et la liste des postes ouverts



Sur votre page d'accueil, vous observez l'aperçu suivant. Les documents à afficher peuvent être filtrés
selon la date et le client en utilisant les options de sélection sur le côté droit. 

Pour obtenir un affichage correct des données, nous recommandons de modifier le paramètre
14 derniers jours et de le passer sur Derniers 200 documents. 
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Instructions pour l'aperçu des factures et la liste des postes ouverts



Vous pouvez alors afficher les factures et les bons de commande en fonction de leur statut.

Vous pouvez ainsi p.ex. faire une distinction entre les factures, les paiements reçus ou les bons de 
commande.
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Instructions pour l'aperçu des factures et la liste des postes ouverts



Les commandes et les factures peuvent en outre être subdivisées selon leurs statuts correspondants. 
Par exemple, la liste des postes ouverts peut ainsi être consultée sous Facture(s) en attente de 
paiement ou les commandes à accepter sous Commandes à confirmer.

Le statut de la facture ou de la commande peut en outre être consulté dans la position correspondante. 
Le statut Approuvé(e) signifie que la facture a été reçue et approuvée par Swisscom. Le paiement sera
exécuté prochainement. Le statut Envoyée(s) signifie que la facture est arrivée chez Swisscom, mais 
qu'elle est encore en cours d'approbation.
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Instructions pour l'aperçu des factures et la liste des postes ouverts



Les factures peuvent être rejetées par Ariba ou par l'approbateur du côté de Swisscom. Pour ne pas les 
oublier, un examen des Facture(s) rejetée(s) est judicieux . Le motif de rejet respectif peut être
consulté dans la notification par e-mail.
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Examen des factures rejetées
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