KAUFFRAU/-MANN EFZ

Du betreust anspruchsvolle kaufmannische Sachgebiete und Ubernimmst vielfaltige administrative und
organisatorische Aufgaben. Diese Lehre ist auch als Sport- & Musiklehre moglich.

DEINE AUSBILDUNG

Dauer: 3 Jahre
Sport & Musiklehre: 4 Jahre.
Anstellungsorte: Bern, Chur, Luzern, St. Gallen, Zirich
Sport- & Musiklehre: Bern, Ziirich
Schultage: durchschnittlich 1,5 Tage pro Woche und Lehrjahr
Uberbetriebliche Kurse: Branche Dienstleistung und Administration 4 Tage pro Lehrjahr
Berufsmaturitat: moglich
Sport- & Musiklehre: nicht moglich —nach Lehrabschluss ist die Berufsmaturitat Il
denkbar
Abschluss: Kauffrau / Kaufmann EFZ
Weiterbildungsmoglichkeiten: zahlreiche berufsbezogene Weiterbildungen, mit Berufsmatur Studium

Fachhochschule oder hohere Fachschule
Niveau: E-Profil (erweiterte Grundbildung)

WAS DU TUN WIRST WAS DU MITBRINGST

Du verantwortest die Informationsverarbeitung sowie > E-Profil: Abgeschlossene obligatorische Schulzeit

die schriftliche und mindliche Kommunikation — sei es in - oberste Schulstufe (Sekundarschule/erweiterte
Deutsch oder anderen Sprachen. Du verfasst Briefe, E-Mails Anforderungen) mit guten bis sehr guten Leistungen in
und Protokolle, erstellst Tabellen und Prasentationen und Deutsch, Mathematik und Fremdsprachen

flhrst die Buchhaltung. Zudem organisierst du Anlasse > B-Profil: Abgeschlossene obligatorische Schulzeit

und legst Unterlagen ab. Dein breites Wissen dient dir als - mittlere Schulstufe (Realschule/allgemeine
Grundlage flr zahlreiche Weiterbildungen. Anforderungen) mit guten bis sehr guten Leistungen in

Deutsch, Mathematik und Fremdsprachen

> Sport- und Musiklehre: Swiss Olympic Talent Card

> Selbststandige Arbeitsweise

> Freude an der Arbeit am Computer und Flair fiir Zahlen
Zuverlassigkeit und Kontaktfreudigkeit

> Gute mindliche und schriftliche Kenntnisse in Deutsch
und Fremdsprachen

> Rasche Auffassungsgabe und Organisationstalent

> Teamfahigkeit

> 10-Finger Tastaturschreiben

DEIN KONTAKT

Werktags sind Lernende von 08:00 —17:00 Uhr
telefonisch fiir dich da oder sende uns deine Fragen
per E-Mail.

NEXT.GENERATION@SWISSCOM.COM
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