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Anleitung Rechnungen ohne Bestellauftrag

Rechnungen ohne Bestellauftrag beziehen sich nicht auf eine im Ariba getatigte Bestellung. Wie solche Rechnungen
erfasst werden und worauf Sie achten mussen sehen Sie auf den folgenden Slides.

Der Einstieg erfolgt dabei jeweils Uber supplierariba.com oder direkt Gber Ariba und das Lieferantenlogin:

SAP Ariba A\\\ Lesungen Ariba Network Weitere Informationen Support Uber SAP @ m Q
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Partner Portal
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Anleitung Rechnungen ohne Bestellauftrag

Uber die Startseite haben Sie diverse Moglichkeiten Ihr Unternehmensprofil anzupassen und entsprechend Ihren
Bedurfnissen auszurichten. Weitere Informationen entnehmen Sie dem Ende der Dokumentation.

Um Rechnungen ohne Bestellauftrag erstellen zu konnen gehen Sie Uber den Mentpunkt erstellen in die "Rechnung
ohne Bestellauftrag".

SAP Ariba Network v  Standardkonto | Upgrade durchfiihren | TESTMODUS

Dokumente ~ Ersf@llen ~

Stariseite Machrichten
ERSTELLEN
N Rechnung Ohne Bestellaufirag
Bestellungen, Rechnungen und Zahlungen Alle Kunden +  Letzte 14 Tage Wir sind jetzt mobil.
Probieren Sie es aus.
0 0 0 0 0 e
Neue Angebote fir Zahlungen Rechnungen mit Zahlungen, die Rechnungen, Mehr... - -i;;:gl-gplg-,-
vorzeitige Z... erhalten ausstehender Za... Ihre Aufmerksam... deren
Genehmigung ...
Zahlungsnummer Rechnung Falligkeitsdatum 4 Mbgliches Begleichungsdatum Verbleibend Rechnungsbetrag **Skonto in Prozent **Skonto **Nettozahlung

Aufgaben

Profilinformationen aktualisieren m

Sie verfligen Uber keine Zahlungen.
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Anleitung Rechnungen ohne Bestellauftrag

Sie werden zum nachsten Menupunkt weitergeleitet:

Wichtig hierbei ist die Auswahl des richtigen Kunden sowie der Standardrechnung. Mit dem Button "Weiter" gelangen
Sie anschliessend in den Rechnungskopf.

Fur eine im Ariba Network bereits bestehende Geschaftsheziehung

Kunde: Swisscom (Schweiz) AG - TEST W
Art der Rechnung: (@) Standardrechnung \
r

'Z:: :‘ Rechnungskorrektul

Fur eine neue Geschéftsbeziehung

Sie konnen eine Rechnung chne Bestellauftrage fir eine Kauferorganisation erstellen, mit der Sie eine Geschiaftsbeziehung aufnehmen und Transaktionen im Ariba Network ausfihren méchten. Zur Erstellung einer Rechnung ohne Bestellauftrag missen Sie lhren Kunden um Zusendung seines eindeutigen Kundencodes Mefn

Rechnung fiir neuen Kunden (Kundencode erforderlich)
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Anleitung Rechnungen ohne Bestellauftrag

Beim ausfullen der Rechnung gibt es diverse Punkte zu beachten. Grundsatzlich sind Mussfelder durch einen Stern
gekennzeichnet und mussen ausgefullt werden.

Ubersicht
h Zwischensumme: 0.00 CHF
Rechnungsnummer: * | ‘ Gesamtbetrag Steuern:  0.00 CHF
Gesamtbetrag chne 0.00 CHF
Rechnungsdatum:® | 11. Aug. 2020 h Steuern:
Falliger Betrag: 0.00 CHF

Servicebeschreibung: ‘ ‘

Zahlungsempfanger Banca Raiffeisen 1

Bellinzona
Schweiz

Adresse wahlen BILLTOS000 ~ \

Rechnungsanschrift: Swisscom (Schweiz) AG

Urdorf
Schweiz

Die Rechnungsnummer muss alphanummerisch sein.
Zulassig: RE123456, nicht zulassig: RE-123456

Das Rechnungsdatum darf max. 30 Tage in der Vergangenheit datiert werden.

Die korrekte Adresse muss ausgewahlt werden. (BILLTO5000 = Swisscom (Schweiz) AG, BILLTO7000 = Swisscom AG,
BILLTO8000 = Cablex AG)
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Anleitung Rechnungen ohne Bestellauftrag

Das ausfullen der Bestellinformationen ist bei dieser Rechnungsart freiwillig.

Bestellinformationen
Kundenbestellnr.: Vertragsnumimer:
Verkaufsauftragsnr.: Datum des
Verkaufsauftrags:

Im Abschnitt "Zusatzliche Felder" sind die Adressinformationen des Kontaktes auf Seite der Swisscom (Ansprechperson
oder Anforderer) zu pflegen. Wichtig dabei ist die Auswahl des richtigen Kunden und der anschliessenden Eingabe der E-
Mail Adresse.

Zusatzliche Felder

I:‘ Nur zur Information. Es sind keine Malnahmen auf Kundenseite erforderlich.

ID des Lieferantenkontos:

Service-Startdatum: ‘ ‘

Kundenreferenz:

Service-Enddatum: ‘ ‘

™~

Adresse wihlen

Lieferantenreferenz:

Zahlungsavis:

Swisscom (Schweiz) AG A ‘
Kunde: Swisscom (Schweiz) AG

Urdorf
Schweiz

Contact person email®
address:




Swisscom, 11.08.2020, Anleitung_RoB, C1-Public

Anleitung Rechnungen ohne Bestellauftrag

Wenn Sie ihre Mehrwertsteuernummer im Profil hinterlegt haben, sollte diese nun in der Rechnung automatisch
ersichtlich sein:

Umsatzsteuernummer des Lieferanten Umsatzsteuernummer des Kunden

Umsatzsteuer-/Steuernummer CHE-123.456.789 IVA
Umsatzsteuer-/Steuemummer CHE-101.654.423 MWST

des Lieferanten:
des Kunden:

Soll die Zahlung mittels Einzahlungsschein mit Referenznummer (ESR) erfolgen, sind ESR-Teilnehmernummer und ESR-
Referenz zu erfassen.

ESR Participant Number:

ESR Reference Mumber:

Wird nichts gepflegt, geht die Zahlung automatisch an die bei uns im System registrierte Zahlungsverbindung ihrerseits.
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Anleitung Rechnungen ohne Bestellauftrag

Im nachsten Schritt wird eine Rechnungsposition erfasst. Wichtig dabei ist die korrekte Art der in Rechnung zu
stellenden Position auszuwahlen.

Positionen

I:‘ Nr. Mr. Einschliefien Art Teilenr. Beschreibung Teilenr. des Kund

L [ Positionsaktionen w l[ Léschen l

Allgemeinen Service hinzufugen

K

Personaldienstleistung hinzufigen

Material hinzufiigen

Folgende Felder sind zu pflegen:

I:I Nr. Einschliefen Art Teilenr. Beschreibung Teilenr. des Kunden Menge Unit Preis pro Mengeneinheit Zwischensumme
. S\ : e | | f | | D&S‘ & -
Leistungszeitraum Service—sr.arlw‘ ‘ ‘ Sewice-Endda;"i:* ‘ ‘

Grundsatzlich genugt es eine Rechnungsposition mit dem Netto Gesamtbetrag zu erfassen. Ein detailliertes
Rechnungsdokument kann der Rechnung als Anhang angeflgt werden.

Wichtig: Die Unit mit EA (Each) erfassen. Dies ermoglicht eine einwandfreie Buchung auf unserer Seite.
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Anleitung Rechnungen ohne Bestellauftrag

Um die MwST in die Rechnung einzufigen navigieren Sie nach auswahlen der Position auf die "Positionsaktionen" und
wahlen den Menupunkt "Steuer":

|:| Nr. EinschlieBen Art Teilenr.

v E @ SERVICE
Leistungszeitraum Service-Startdatum: *

Steuer

L

Bearbeiten

Hinzufiigen /
Steuer

WVersanddokumeante

Rabatt
Ermaiigung

Kosten

¥

remuntemehmen. Alle Rechte vorbehalten.

Anmerkungen

Anlage
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Anleitung Rechnungen ohne Bestellauftrag

Die MwSt-Satze konnen Sie einmalig erfassen und anschliessend direkt Uber das Dropdown bei der Kategorie
auswahlen. Die erfassten MwSt-Satze sind dann wie unten eingerahmt ersichtlich und auswahlbar. Um die
Konfiguration vorzunehmen gehen Sie im Dropdown auf "Steuermenii konfigurieren" und erstellen anschliessend den
gewunschten MwSt-Satz.

Steuer Kategorie:* 0% Umsatzsteuer / Ohne MWST Steuern Steuerpflichtiger Betrag: | 0.00 CHF |
0% Umsatzsteuer / Ohne MWST Art des Steuersatzes:
Standort: | I
2.5% Umsatzsteuer / Reduzierter Sat..
. Satz (%): o
Beschreibung: | Ohne MWST
7.7% Umsatzsteuer / Normalsatz
System: Steuerbetrag: | 0.00 CHF ‘
| | Standard-Steuerauswahl
Details der Befreiung: (kein Wert) ~
Verkaufssteuer
Datum der Lieferdatum: " a
‘ Umsatzsteuer 13. Aug. 202 ‘
Abschlagszahlung:
GsT I:‘ Dreieckstransaktion
Gesetzesreferenz:
HST
Positionsaktionen v l l Laschen l l Hinzufigen v l PST
QsT

Verbrauchssteuer

Quellensteuer
\ Steuermend konfigurieren
Auslandische Rechnungssteller oder sonstige MwSt-befreite Leistungen wahlen oben den entsprechenden Wert und
erklaren die Steuerbefreiung im sich neu 6ffnenden Feld.
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Weitere Rechnungsbausteine

Sie haben die Moglichkeit weitere Rechnungsbausteine einzubauen, indem Sie diese in den Rechnungskopf aufnehmen.
Jeder ausgewahlte Baustein erscheint anschliessend in der Rechnung:

- Kosten: Mit diesem Menupunkt lassen sich Rundungsdifferenzen erfassen

und auf der Rechnung ausgleichen

Versandkosten

Versandsteuer

p - Zahlungsbedingungen: Diese sind nur zu erfassen, wenn sie abweichend zu
Versanadokuments den mit der Swisscom vereinbarten Konditionen sind (i.d.R. 30 Tage netto)

Abwicklungsdetails

—  Rabatt - Anmerkung: Dient dazu der Swisscom relevante Anmerkungen mitzuteilen,
welche eine schnellere Rechnungsabwicklung ermoglichen.

Ermatigung
osten ‘ . - Anlage: Mittels Anlage schaffen Sie die Moglichkeit, einen PDF Anhang der
Zenlungsbedingung h Rechnung anzuhangen. Klicken Sie auf "Datei auswahlen”, wahlen Sie die

Zusatzliche Referenzdokumente und -daten

Datei aus und klicken Sie auf und "Anlage hinzufugen".

Anmerkung h
Anlage P
\ Die Gesamtgrdfi3e aller Anlagen darf QB nicht Uberschreiten.

‘ Datei auswahlen | Keine ausgewahlt

Anlagen ‘ Anlage hinzufigen
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Abschluss der Rechnung

Haben Sie alle Angaben korrekt erfasst und die Rechnung soweit notig komplettiert, gelangen Sie durch den Button
"Weiter" in die Abschlussmaske. Dort sehen Sie nochmals alle Eingaben und konnen falls notig nochmals in den
Rechnungskopf, um eine Korrektur vorzunehmen.

Stimmen alle Angaben konnen Sie die Rechnung durch betatigen des Buttons "Einreichen” der Swisscom senden. Sie
erhalten anschliessend eine Bestatigungsmail von Ariba.

FUr Fragen und Anregungen konnen Sie sich gerne jederzeit an ariba.accounting@swisscom.ch wenden.



mailto:ariba.accounting@swisscom.ch
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