Skype for Business

Anleitung

zum Herunterladen, Installieren und Einrichten
von Skype for Business mit der Logitech
Konferenzkamera Connect.
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Bendtigte Mittel:
Logitech Connect Konferenzkamera
PC mit Administratorenrechte (Software Installation)
Internetverbindung (WLAN)
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Anleitung Skype for Business

1. Link zu Skype for Business

Download aus dem Internet.

In der E-Mail von Swisscom haben Sie folgenden Link fir die Insatallation von S kype for Business erhalten.

https:/support.office.com/de-de/articleAnstallieren-von-S kype-for-Business-8a0d4da8-9d58-44f9-9759-5¢8f340cb3fb

Offnen Sie diesen Link indem Sie die Ctrl-Taste gedriickt halten
und mit der linken Maustaste auf den Link tippen.

Wenn Sie den Link nen, suchen Sie ihn mit einer Suchmaschine (z.B. Google).

GOC_}gle I skype for business download

Suchen Sie nach diesem Begriff im Internet.

Skype for business - eine ganz neue Kommunikation - t-n.ch
www t-n.ch/Skype-for-Business ~

Gerne unterstitzen wir Sie

T&N - tber uns - Kontaktieren Sie uns

Download Microsoft Skype for Business Basic from Official Microsoft ...
https:/fwww.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id... = Diese Seite dbersetzen
18.10.2016 - Microsoft Skype for Business Basic gives you instant messaging (IM), audio and video
calls, online meetings, availability (presence) information, and sharing capabilities all from one, easy-to-
use program.

Skype for Business-Anwendungen fir alle Geréte herunterladen

https:/iproducts office.com/de-ch/skype-for-business/download-app ~
Laden Sie die Skype-Anwendungen und -Clients fir Windows, Mac, iOS und Android a
Smartphone, Tablet und den Desktop herunter.

Wahlen Sie dieses Suchergebnis, um die
Downloadseite aufzurufen.

Installieren von Skype for Business - Office-Support

1daB8-9d58-44f.. =
Installieren Sie Skype for Business auf lhrem Windows-Computer, mobilen Gerat oder Macintosh.

Install Skype for Business - Office Support

hitps://support.ofiice.comy/.. /finstall-Skype-for-Business-8ald4da... ¥ Diese Seite Ubersetzen
Skype for Business is part of the Office 365 suite of products. What's Skype for Business? You get the
Skype for Business download from the Office 365 portal, and then install it on your computer. These
steps usually take 10-15 minutes to do. Choose from the instructions below. Windows Mac.
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Anleitung Skype for Business

2. Download von Skype for Business

Office Product Keys

""" Installieren von Skype for Business
b

Aktivieren von Office Gilt fiir: Office Business, Office 365-Administrator, Office 365 Small Business, Mehr...

Sprache, 32-/64-Bit und

weitere Optionen Skype for Business ist Bestandteil der Office 365-Produktsuite. Was ist Skype for Business?
Installieren sonstiger Laden Sie Skype for Business vom Office 365-Portal herunter und installieren Sie es auf dem
Anwendungen Computer. Die

Wahlen Sie das Betriebssystem, welches Sie auf Ihrem Computer
benutzen. In unserem Beispiel verwenden wir Windows.

Installieren von Project Sie weiter untd

Installieren von Visio

Installieren von Skype
for Business

Einrichten von mabilen Geraten

Installieren von Skype for Business unter Windows

Office-Updates

} Herunterladen und Installieren von Skype for Business mit Office 365 N
Upgrade auf die neueste
Version
Skype for Business mit Office 2007, 2010 oder 2013 installieren N
Behandeln von Problemen und
Deinstallieren . . . .
Skype for Business Basic, den kostenlosen Download herunterladen und installieren N
Weitere Business-Installationsanweisungen N

Anschliessend 6ffnen Sie hier das Untermend.

Skype for Business Basic, den kostenlosen Download herunterladen und installieren

Skype for Business Basic ist ein kostenloser Download, der einen minimalen 5Satz an Funktionen
umfasst: Chat, Audio- und Videcanrufe, Onlinebesprechungen, Verfigbarkeit (Anwesenheit) und
Freigabe.

Wahlen Sie diese Option, um fortzufahren.

I ® Skype for Business Basic herunterladen und installieren

Wenn Sie auf der Seite die Schaltflache Herunterladen anklicken, werden 5ie aufgefordert, den
Download auszuwihlen, der mit der Version lhrer weiteren Office-Anwendungen Gbereinstimmt
(32-Bit- oder 64-Bit-Version). Im Zweifelsfall wihlen Sie die 32-Bit-Version. Das
Installationsprogramm wird die Version fiir Sie Gberprifen.

= Wenn 5ie Skype for Business Basic einer groBen Anzahl von Personen in lhrem Unternehmen
bereitstellen méchten, finden Sie unter Den Skype for Business-Client in Office 365 bereitstellen
Informationen zu den entsprechenden Bereitstellungstools.
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Anleitung Skype for Business

Microsoft Skype for Business Basic

Es 6ffnet sich das Microsoft Download Center. Wahlen Sie zuerst die gewilinschte Sprache.

Select Language:

= English
Arabic
Bulgarian

Chinese (Simplified)
Chinese {Traditional)

Microsoft Skype f| croatian

audio and video ¢

Czech
Danish

and sharing capal putch

@ Details

English
Estonian
Finnish
il

@ System Requi er I

Hebrew

Instant messaging (IM),
ability (presence) information,
)-use program.

Microsoft Skype for Business Basic

Sprache auswahlen: ‘ Deutsch v

Anschliessend betatigen Sie den

Button ,Herunterladen®.

Herunterladen

Wahlen Sie den Download fiir Windows 32 Bit oder 64 Bit. Im Zweifelsfalle wahlen Sie (wie hier

gezeigt) das 32 Bit-System.

Gewulnschten Download auswéahlen

=
0

Dateiname

yncentry_4417-1000_x64_de-de.exe

yncentry_4417-1000_x86_de-de.exe

Gréfe
Windows 64 Bit. 471.2 MB
Windows 32 Bit. 403.9 MB
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Downloadubersicht:
KEMBGB

1. lyncentry_4417-1000_x86_de-de.exe

GesamtgriBe: 403.9 MB

Den Download-Vorgang starten Sie mit dem Button , Next“

- 9 % E

Den Status des Downloadvorgangs

. lyncentry 4417-1000_x36_de-de.exe
erkennen sie oben rechts ... Fertig — 404 MB =

Alle Downloads anzeigen n
J
immm e ik Clarmen fne Biomimane Bl . . 1
b4 i on R a ... oder unten links im Browser.
441710, v
¥ Elmtgiumi‘ ~ I —— | o]

‘ KA mrrmmemndt L lmarnes e L a/—mas

lyncentry_4417-10...exe . . : .
3Dﬂ,-'404 ME, 10 Sek. ibrig Warten Sie, der Download ist noch nicht abgeschlossen.

l..l:---.-u-.ﬂ.l:l- c.ln T *‘rl\-i ﬂ'. ln‘-:l

Der Download ist nun abgeschlossen. = lyncentry_4417-10...exe ™

Seite 6



Anleitung Skype for Business

3.

Installation von Skype for Business

Mit einem Doppelklick auf den Dateinamen wird die
Installation gestartet. Alternativoffnen Sie das Verzeichnis
,Downloads” im Dateimanager, wo Sie diese EXE-Datei
ebenfalls finden.

l..l:---.-u-.ﬂ.l:l- c.ln T *‘rl\-i ﬂ'. ln‘-:l

= lyncentry_4417-10..exe

das folge
Computer

Bestatigen Sie diese mit ,,Ja“.

Programmname: UserAccountControlSettings
Verifizierter Herausgeber: Microsoft Windows

® Details anzeigen

Anzeigezeitpunkt far die Benachrichtigungen dndern

Microsoft-Software-Lizenzbedingungen lesen

Sie missen den Bedingungen dieser mmuuzumnlm dami Sie den Vorgang
Poflistzen kinmen. Wenm L Sen ki Software.Lis ritht
ustimmen mochien, schiseben Sie dieses Fenster, um die Instalation aboubieshen,

l#zen Sie dee Bestmmungen aufmerizam I:‘U".'fl A
genannte Softwart und gegeberentals fir die Medd
erfulten habsen. Diese Bestimmungen gelen such fur 3
diesbenbghch angebaleren

« Updates

« Erginzungen

» mternetbasienin Dengte und
mﬁdi!ms

n Sie diese
asaft

Bestatigen Sie die Zustimmung zu den
Vertragsbedingungen mit einem Haken ...

[ 1ch rimme den Bedingungen disset Verrage su
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] Office @

Wiklen Dank, dass S Skype for Butinéss Basic 2016 inctalliert habén. Um 2u Beginnen,
oftnen She "Sart”, und wechoon S dann qu Been Offoe-Frogrammin.

Jetzt installieren.

VervoBitindogen Sis e OMice-Grishrung

= Dokemente onling speichern und intigeben
« Koplenkote Produktupdates. Mille usd Sovslung

anstyp flr Skype for Busingss Basic 2006  Online fontsetzen

Driicken Sie auf ,Schliessen” um die
I Jetzt jnstallieren I Installation abzuschliessen.
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4 Anmeldung bei Skype for Business

Starten Sie Skype for Business aus

dem Windows Startment.

Acrobat Reader DC t o o

& Internet Explorer
@ Minianwendungsgalerie Gewa Multimedia

Motz

@ Skype for Business 2016 Dokumente

@ Standardprogramme Bilder
',-', Windows Anytime Upgrade
*:_21 Windows DVD Maker
€ Windows Media Center
(3] Windows Media Player Lot
E'j Windows Update
52 Windows-Fax und -Scan
<A XPS-Viewer

I Autostart

. Greenshot

Musik

Systemsteuerung
Gerate und Drucker

Standardprogramme

. Java

| Microsoft Office 2016-Tools Hilfe und Support
. Microsoft Silverlight
J Spiele

Zuriick

' Programme/Dateien durchsuchen 0 l

DaS WlChtlg ste zuerst Wegen den Sicherheitsrisiken empfehlen

wir, die Updates auszufiihren.

I L gNur Updates jnstallieren§

T T ffice, Windows und andere
Microsoft-Software installieren.

) Spéater nachfragen

Solange Sie keine Entscheidung getroffen haben, ist |hr Computer
maglicherweise fir Sicherheitsrisiken anfallig.

Dieses Produkt enthilt auBerdem automatische Office-Updates.

: . Anschliessend wahlen Sie ,,Zustimmen®.
Weitere Infarmationen

Indem Sie auf "Zustimmen” klicken, akzeptieren Sie den
Microsoft Office-Lizenzvertrag.
Lizenzvertrag anzeigen

[

Zur Anmeldung bendtigen Sie die Log ten aus dem erhaltenen E-Mail.

Wir freuen uns sehr, dass Sie sich entschieden haben, Vediamo zu benutzen. Gemass lhrer Bestellung
haben wir Ihren Account bei Skype for Business erstelit. Sie erhalten in dieser E-Mail die
Zugangsdaten zu Ihrem Account, welche Sie fir die Anmeldung brauchen. Das Passwort kénnen Sie
nach lhrem Belieben nach der ersten Anmeldung dndern.

Passwort: sFss*===

I Nutzername: felix. muster@suisseedu.onmicrosoft.com I
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Skype for Business

Skype for Business

Tragen Sie hier die erhaltene
Anmeldeadresse ein ...

Anmelde

Anmeldeadresse:

| feli.muster@suisseedu.onmicrosoft.com

Verwenden Sie die Anmeldeadresse fur lhre Organisation —
keinen Skype-Mamen und kein Microsoft-Konto

Weitere Informationen

Meine Anmeldeinformationen laschen

... und wahlen dann
,2Anmelden“ um
fortzufahren.

Anmelden als:

& Verfigbar - |

Anmelden

Skype for Business - 0O X
Skype for Business
Anmelden o~
Anmeldeadresse:
| feli.muster@suisseedu.onmicrosoft.com |

Andern

Verwenden 5Sie die Anme
keinen Skype-MNamen un{

Das betreffende Kennwort
entnehmen Sie ebenfalls dem

Weitere Informationg erhaltenen E-Mail ...

Kennwort:

Kennwaort speichern

... und wiederum
,2Anmelden” um
fortzufahren.

Anmelden als:

© Verfugbar - |

Anmelden

Fragen Uiber Fragen die Sie nach lhren

Vorlieben beantworten kdnnen.

L

Sallen diese Infeemabionen gespeichert und Sie berm nlckaten Mal autermatinoh sngemeldet werden?

Sollen |hre Skype for Business-Anmeldeinformationen gespeichert werden?

Mithelfen, Skype for Business zu verbessemn

x . Ednnen wr Informalieeen s Veibesenrg won Skype lar B
.EI‘.‘; und anderen Microsoft-Produlien sammein, bespselsaeise Daten u
I Verseenlung win Skype Tor Ruinew, Fehlerpictokalie urd die
Gerblekonlguialion?

Weitere Infeermationen

[

6

Skype for Business

Was passiert heute?

felix.muster@suisseedu.onmicrosoft.com
Verfagbar *
Standort festlegen «

- 0 #H B4

Die Skype for Business

Benutzeroberflache.

Jlemanden suchen

GRUPPEM STATUS BEZIEHUMGEM MEU
4 FAVORITEM

4 AMDERE KOMTAKTE ()

hierher, oder fligen Sie sie Gber die Suche hinzu,

Um Kontalkte hinzuzufiigen, ziehen Sie diese aus einer anderen Gruppe
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5. Den Kameraturm einrichten

Verbinden Sie den Kameraturm mit
dem mitgelieferten USB-Kabel mit

lhrem Computer. Schalten Sie

die Konferenz-
Kamera
anschliessend
ein.

@ Skype for Business

1 . . . . Datei Sofortbesprechung Extras Hilfe
Offnen Sie hier die Optionen.

Was passiert heute?

Felix Muster
dghar *

lemanden suchen

@
®

Jo)

Skype for Business - Optionen

Allgemein Audiogerat Wahlen Sie ,Audiogerat”
Persanliche Einstellungen Gerat fur Audioanrufe auswahlen: Weitere und steIIen Sle sicher
Kontaktliste Lautsprecher ) ‘
Status dass die ConferenceCam
Mein Bild 2
Telefone B Lautsprecher ConneCt aIs
Benachrichtigungen ConferenceCam Connect Lautsprecher definiert
Chat - . t

it Standardeinstellung des Computers ISt.

Caudogest |

Dateispeicherung

é?i\ Mikrofon

Skype for Business - Optionen

Wahlen Sie ,Videogerat” Allgemein Videogerat

. . Personliche Einstellungen Wahlen Sie die Kamera aus, die Sie fur Videoanrufe verwenden mochten:
und stfellen Sie sicher, i
dass die ConferenceCam Status

Connect als Kamera Mein Bild
Telefone

ausgewéhlt ist. Benachrichtigungen
Chat
lingeltone und Sounds

Aufzeichnung
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6. Personen suchen und anrufen

-t w i =
Geben sie hier einen Suchbegriff
ein um eine Auswahl der muster I
Teilnehmer in der Kontaktliste KOMTAKTE SKYPE-VERZEICHNIS

anzuzeigen.

Felix Muster - Verfigbar - Videofihig

(4

Musterschiiler - Anwesenheitsstatus nicht bekannt
Das Untermenu o6ffnet sich bei Chatnachricht senden

einem Klick mit der rechten
Maustaste auf das Bild.

Anrufen 3
Videoanruf beginnen

E-Mail-Machricht senden

Besprechung planen

Kopieren

Frihere Unterhaltungen suEh =)

Hier kdnnen Sie festlegen, zu
welcher Gruppe der Kontakt
hinzugergt werden soll Zu Kontaktliste hinzufigen »

Fir Statusdnderungsbenachrichtigungen markieren

Zu Faveriten hinzufligen

[ DU SO [P N U [

Jemanden suchen

GRUFPEN STATUS BEZIEHUNGEN MEL Sie konnen direkt aus der Kontakt- oder

Favoritenliste Teilnehmer anrufen.

Fahren Sie mit der Maus Uber das

| e _ o e ° | Anzeigebild des Teilnehmers und sofort
% erscheinen diese Buttons.

| Musterschiler (Anruf) anrufen |

4 FAVORITEM

I* ANDERE KOMTAKTE (0]

Nach erfolgter Verbindungsaufnahme mit den
Teilnehmern kdnnen Sie Gber diese Buttons
die Unterhaltung steuern.

Das Mikrofon kénnen
Sie Uber diesen Button
Ein- und Ausschalten.

Beendet wird die
Unterhaltung mit
dem roten Button.

“’:‘ i.\:-" r—'

Mein Video s’tarte‘wk

Ve Vido uamte

Das Ein- und Ausschalten der Kamera
erreichen Sie Uber diesen Button.

igeben (Win+F5
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