Instructions

pour le téléchargement, l’installation et la
configuration de Skype Entreprise avec la
caméra Logitech ConferenceCam Connect.

Version: 7 décembre 2017

Skype Entreprise

Matériel nécessaire:
Logitech ConferenceCam Connect
PC avec les droits d’administrateur (installation de logiciels)
Connexion Internet (WLAN)
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Instructions Skype Entreprise

1. Lien vers Skype Entreprise

Téléchargement depuis Internet

Dans I'e-mail envoyé par Swisscom, vous avez obtenu le lien suivant pour l'installation de Skype Entreprise.

https :/support.office.com/Ar-frarticleAnstaller-S kype-E ntreprise-8a0d4da8-9d58-4419-9759-5¢8f340cb3fb? omkt=fr-C H &ui=fr-
FR&rs =fr-CH&ad=CH

Pour I'ouvrir, maintenez la touche Ctrl enfoncée et cliquez

dessus a I'aide de la souris.

Si vous ne parvenez pas a ouvrir le lien, effectuez une recherche dans votre moteur de recherche

(p. ex. Google).

GO{}gle Itéléchargerskype entreprise I ‘!’ Q

Saisissez la recherche suivante sur Internet.
Tous Actualités Vidéos Images S

Environ 575 000 résultats (0,45 secondes)

Installer Skype Entreprise - Support Office

e #0d4das8-9d56-4419-9759-5¢C... +
Installez Skype Entreprise sur votre ordinateur o8 gopareil mobile Windows ou Macintosh.
[T

Téléchargez les applications Skype Entreprisg

hitps://products.office.com/fr-ch/skype-for-business/down|g Sélect|on nez ce résultat de recherche
Communiquez avec les membres de voftre équipe ol que vous|

depuis votre PC ou Mac, et via vos appareils mobiles i05 at A pour accéderala page de
obtenir I'application mobile, entrez votre adresse e-mail et noug télécha rgement.
Envoyerun ...

How to install the Skype for Business Basic stand-alone client
hitps:#isupport. microsoft.com/.. /how-to-install-the-skype-for-business-basic-stand-alo... =

5 avr. 2016 - Describes how to install the stand-alone version of Skype for Business Basic client.
Provides download links for the installer in multiple languages. ... If you are licensed for Office 365
ProPlus, Office 365 Enterprise E3 and Office 365 Enterprise E4, you are also licensed for the full
Skype for Business ...
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2. Téléchargement de Skype Entreprise

Skype Entreprise / Prise 2nmain [ Installer / Installer Skype Entreprize
Installation d'Office

Comment installer Office

Installer Skype Entreprise

Activation d'Office Applicable g : Office pour les entreprises, Office 385 Admin, Office 365 Petite Entreprize, Plus.

Cléz de produit Office

Langue, version 32,64 bits at ; . \ ’ q q .
autres options pompsrammmpnl  Sclectionnez le systeme d’exploitation de votre ordinateur. Dans

_ notre exemple, nous utilisons Windows.
Inztallation d'autras ous pouvez télécharg

applications Ces étapes prennent généralss . Choisissez parmi les instructions ci-dessous,

nztaller Project
nstaller Visio I Windows Mac I
Installer Skype Entreprise

Configurer des appareils mobiles

Installation de Skype Entreprise sur Windows

Mizes a jour pour Office

Telécharger et installer Skype Entreprise avec Office 365 A

Misz 2 jour vars la demigre

varsion
Installer Skype Entreprise avec Office 2007, 20010 cu 2013 e

R%sp ution des problémas et

gésinstallztion I Télécharger et installer Skype Entreprise Basic, téléchargement gratuit Y I
Plus d'insios stallation de Skype Entreprise e

Skype Entreprise Basic est disponible en téléchargement g
fonctionnalités : messagerie instantanée, appels audio et vil
et fonctionnalités de partage.

Sélectionnez cette option pour continuer.

I v Telécharger et installer Skype Entreprise Basic I

Lorsque vous cliquez sur le bouton Télécharger sur la page, vous tes invité a choisir le télechargement
qui correspond 3 I'edition de vos autres applications Office (2dition 32 bits ou 64 bits). Si vous ne la
connaissez pas, choisissez 32, Le programme d'installation vérifie I'édition pour vous.

» Sivous souhaitez déployer Skype Entreprise Basic pour un nombre important de personnes dans votre
entreprise, reportez-vous 3 la rubrique Déploiement du client Skype Entreprise dans Office 365 pour
obtenir des informations sur les outils de déploiement que vous pouvez utiliser,
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Microsoft Skype for Business Basic

Le Microsoft Download Center s’ouvre alors.
Sélectionnez tout d’abord la langue souhaitée.

Important! Selecting a language below will dynamicany ge the complete page content to that language.

Select Language: English Download
Arabic rY
Bulgarian

Chinese (Simplified)
. Chinese (Traditional)
Microsoft Skype for By croatian

calls, online meetings, | =z=ch

Danish
from one, easy-to-use -
English
Estomian

essaging (IM), audic and video
on, and sharing capabilities all

G—) Details Sieetnls
.l; |

@ System RequiremerTre T e———"s
Grask

Hebrew
Him i

@ Install Instructions

Celectionnez une | Frangais

Télécharger

langue :

Cliquez ensuite sur le bouton
«Télécharger».

Sélectionnez le téléchargement pour Windows 32 bits ou 64 bits. En cas de doute, sélectionnez

(comme ici) le systeme 32 bits.

Choisissez le télechargement souhaité

P—
|| [om du fichier Taille
[ ] fyncentry_4417-1000_%64_fr-freve Windows 64 bits. 4917 ME
[ ] fyncentry_4417-1000_%86_fr-freve Windows 32 bits. 4241 MB
—
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Récapitulatif du té
KEMEGE

echargement :

1. lymcentry_4417-1000_x86_fr-fr.exe -

Lancez le téléchargement en

cliquant sur le bouton «Next».
Taille totale : 424.1 MB

- K
Vous pouvez consulter le statut du e T 1000 06 e
téléchargement en haut a droite ... A =
Alle Downloads anzeigen n
J
i nkh Clames fne Borimaee Basis A -
b4 Elnmmafon R = ... ou en bas a gauche du
Ia:ﬁctnh‘r_“'i?-'lﬂ._m . Alle anzeigen o
B AR navigateur. |

Veuillez patienter, le téléchargement n’est pas encore
terminé.

@ lyncentry_4417-10...exe A
300/404 MB, 10 Sek dbrig

‘ KA mrrmar -t L lnsms e Lo

Le téléchargement est désormais = lyncentry_4417-10...exe
terminé.
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3. Installation de Skype Entreprise

Pour démarrer l'installation, effectuez un double-clic sur le A emdl Clo s Eme Dol
nom du fichier. Vous pouvez également ouvrir le fichier

EXE a partir du dossier «Téléchargements» dans le & lyncentry_4417-10...exe
gestionnaire de fichiers.

Les messages systéme suivants peuvent varier selon la version de Windows utilisée.

Mdochten zulassen, dass d
Programm Anderungen an diese
vorgenommen werden?

| ‘—-—-—-.——-o

Q) Details anzeigen

chten Sie zulassen, dass durch das folgende
ogramm Anderungen an diesem Computer
vorgenommen werden? Confirmez en cliquant sur

«Oui».

@ Programmname: UserAccountControlSettings
Verifizierter Herausgeber: Microsoft Windows

@ Details anzeigen

Microsoft-Software-Lizenzbedingungen lesen

Sie missen den Dedingurgen dieser mmuuzumnlm damit Sie den Vorgang
Farlistzen kérmen. Wenn L Sen L Software.Lis might

ustimmen mochien, schiseben Sie dieses Fenster, um die Instalation aboubieshen,

.. puis cliquez sur O]
«Suivant».

lasen 5'! dee Bestmmungen autmerisam du
genannte Software und gegeberenfals far die
erbualiten habsen. Diete Bestimmungen gelten such
diesbenbghch angebaleren
« Updates

« Erginzungen

= imtemetbasienen Deendle wnd
mﬁdi!ms

Acceptez les conditions générales
d’utilisation en cochant la case ...

[ 1ch rimme den Bedingungen disset Verrage su
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4 Connexion a Skype Entreprise

Recherche
Lancez le programme Skype
Entreprise a partir du menu de
démarrage Windows.

Regional Options

Se connecter

' Acrobat Reader DC
& Internet Explorer
& Minianwendungsgalerie

Sticky Notes

5] Skype for Business 2016

ST T TR O

Sway

éme Windo

6 Standardprogramme
"_a:. Windows Anytime Upgrade
9] Windows DVD Maker
£ Windows Media Center
@ Windows Media Player
E_T Windows Update A
g5 Windows-Fax und -Scan Wi-Fi Microsoft
i XPS-Viewer
. Autostart
. Greenshot

Windows PowerShell

. Java
. Microsoft Office 2016-Tools

. Microsoft Silverlight @{Microsoft.Pecole 10.2.831.0 x6...

| Spiele oz MM Q~, ng

Das WIChtlg ste zuerst Par mesure de sécurité, nous vous

recommandons d’installer les mises a
jour.

L gNur Updates jnstallieren§

T fice, Windows und andere

Microsoft-Software installieren.

) Spéater nachfragen

Solange Sie keine Entscheidung getroffen haben, ist lhr Computer
maglicherweise fir Sicherheitsrisiken anfallig.

Dieses Produkt enthilt auBerdem automatische Office-Updates.

Weitere Informationen Cllquez S0 «Accepter».

Indem Sie auf "Zustimmen” klicken, akzeptieren Sie den
Microsoft Office-Lizenzvertrag.
Lizenzvertrag anzeigen

[

Pour vous connecter, vous avez besoin des identifiants de connexion indiqués dans I’e-mail.

Mous sommes heureux de vous compter parmi les utilisateurs de Vediamo. Conformément 3 votre

commande, nous avons créé votre compte pour Skype for Business. WVous trouverez dans cet e-mail
les données d'accés a votre compte dont vous avez besoin pour vous connecter. Aprés la premiére
connexion, vous pourrez modifier le mot de passe comme vous 'entendez.

MNom d’utilisateur: felix.muster@suisseedu.onmicrosoft.com
Mot de passe; ***=*==3
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®

Skype Entreprise

Fichier Outils Aide

Saisissez ici I'adresse de
connexion indiquée ...

Skype Entreprise

Connexion

T

I feli'x.muster@suisseedu.onmicrosoﬂ.com| I

Utilisez I'adresse de connexion de votre entreprise [pas un
pseudo Skype ni un compte Microsoft)

Plus d'infos
Supprimer mes informations de connexion

Statut de connexion :

... puis cliquez sur
«Se connecter»
pour continuer.

-
& Disponible ~|
Se connecter

Skype Entreprise

Fichier

Qutils

également dans I'e-mail que
VOUsS avez regu ...

felix.muster@suissed

Madifier

Utilisez I'adresse de con
pseudo Skype ni un comp

He votre entreprise {pas un
rosoft)

Plus d'infos

I - I

[ Enregistrer mon mot de passe:

... cliquez de
nouveau sur «Se
connecter» pour
continuer.

Statut de connexion :

© _Disponible ~|

Se connecter

Voulez-vous enregistrer vos informations de connexion Skype Entreprise 7

Vistibes-viun atrgeetnad (i sfarmaliant o dlre SSAnEE SBsatin

s prcschadnas Pade 7

Répondez aux questions sur vos

préférences.

S

Fichier

Skype Entreprise

Conférence maintenant Outils Aide

Activités du jour

Felix Muster
Disponible =
Définir votre emplacement ™

®©

Interface utilisateur de
Skype Entreprise.

Fechercher une personne

GROUPES STATUT RELATIOMNS MOUVEAL

4 FAYORIS

4 AUTRES CONTACTS (0]

Pour ajouter des contacts, vous pouver les glisser-déplacer d'un autre
groupe ou les ajouter  partir d'une recherche,
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5. Configurer la tour de caméra

Connectez la tour de caméra a votre
ordinateur a I'aide du cable USB

fourni.

Activez la
caméra de
conférence.

N B D e B

@ Skype Entreprise

Ouvrez les Options. Fichier Conférence maintenant Outils Aide

Activités du jour

elix Muste

-

Définir votre empla

- O

Fechercher une personne Q

Skype Entreprise - Optiens

Et::z:‘rl'lel zzlrtlzi;z::::Iiu;:rjiphériqueé utiliser pour les appels audio : Plus d'infos SéleCtiOnneZ

';it‘::u?“ tantacts @ Téléphone mains libres y «Périphérique audio» et
Maon image vérifiez si la

Fephones Conterencetan Conne ConferenceCam Connect
MI ARG e TP est bien définie comme

i |—| Configuration par défaut de votre ordinateur
il Périehérique audio I L haut—par|eur.

Skype Entreprie - Cptions

| Cubrdal | Piphtrigue vidta
Persorinel Sébectionnes by camera § utiliver poaur bes appels vicéo - Byt dinfoy

Sélectionnez e e contot
«Périphérique vidéo» et -
vérifiez si la e
ConferenceCam Connect o
est bien définie comme
Ereepatremend de fichiers

caméra. Dot i

Réunions Skype

Paramglres de la caména
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6. Rechercher et appeler des personnes

®

Skype Entreprise

Saisissez ici un terme de
reCherChe pour afﬁCher Activités du jour
une sélection de e Felix Muster

. . . Disponible =
partICIpantS danS Ia I|Ste Définir votre emplacement ™
des contacts.

Fichier Conférence maintenant Outils Aide

- ® A Ici, vous pouvez choisir
d’ajouter des contacts a
un groupe spécifique.

muster] I x

CONTACTS ANMUAIRE SKYPE

Felix Muster - Disponible - Compatible avec la vidéo

. I Envoyer un message instantané
e usterschiiler - Hors | Yy e
\J) | Appeler

Démarrer un appel vidéo

Envoyer un message électronigue

Le sous-menu s’ouvre en Planifier une réunion
effectuant un clic droit sur Copier

’.
I Image. Rechercher d'anciennes conversations

Ajouter 3 |a liste des contacts | Autres contacts

Indicateur d'alertes de changement de statut
Changer le niveau de confidentialité

Afficher |a carte de visite

@-
Rechercher une personne 0\
GROUPES STATUT RELATIONS NOUVEAL &3 \Vous pouvez directement appeler des
IS participants depuis la liste des contacts

ou des favoris. Positionnez votre curseur

e @‘ @ sur I'image du participant pour afficher

ces boutons.

4 AUTRES COMNTACTS [u_ghppel de Musterschiler (Appeler]l

Une fois la connexion avec les participants
établie, vous pouvez gérer la discussion a
I'aide de ces boutons.

Ce bouton vous permet Mettez fin a la
d’activer ou de discussion en
désactiver le cliquant sur le
microphone. bouton rouge.
ochaine cc
Ce bouton vous permet d’activer ou de

;Pa =

désactiver la caméra.

a vidéo avec tout
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